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Presentacién

LaLeyGeneraldeArchivosdelaRepublicaDominicana, No.481-08
y su Reglamento de Aplicacion, Decreto No. 129-10, constituyen
dos instrumentos claves del nuevo marco normativo de la actividad
archivistica en el pais. Propician las condiciones necesarias para la
gestion documental adecuada con el fin de garantizar la eficiencia
administrativa y el derecho de los ciudadanos a la informacion.
Igualmente garantizan las politicas de conservacién del patrimonio
documental dominicano y su difusién.

Dos aspectos fundamentales de la ley que regula la archivistica
nacional son la creacién del Sistema Nacional de Archivos y de los ar-
chivos regionales. Mediante el primero, se homologan y regularizan
los procesos archivisticos, y los segundos, permiten la descentrali-
zacion de los archivos y hacen mds asequibles los documentos a la
poblacién.

Elreglamento de la Ley de Archivos de 1a Repiiblica Dominicana,
publicado en fecha reciente, viene a completar el trabajo que en la
tiltima década ha realizado el AGN, por supuesto, luego de su propia
reorganizacion y rescate. Actualmente se ha focalizado en extender
su trabajo y dindmica, buscando colocar en un nuevo escenario a
otros archivos del pais, que deben jugar un papel clave en la socie-
dad moderna, caracterizada como sociedad de la informacién en el
mundo contemporaneo.
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8 Presentacion

El contenido del reglamento aporta procedimientos concretos
y précticos para hacer operativo el trabajo de gestién de los docu-
mentos de las oficinas publicas y los archivos, especialmente para
su organizacién, conservacién y acceso a la informacién. De esta
forma se pondria a funcionar un sistema comiin de tratamiento de
los documentos ptblicos y los archivos, sean estos administrativos,
centrales o histdricos.

En tal sentido ofrece instrucciones e instrumentos claves: las
tablas de retencién que indican los plazos de permanencia de docu-
mentos. Los formularios y procedimientos comunes para realizar las
transferencias de las oficinas ptiblicas a los archivos histéricos.

En segundo lugar el reglamento establece formas para poner a
funcionar 6rganos con bases iniciales para la proteccién y salvaguarda
de los documentos que genera la sociedad, como por ejemplo la comi-
sién de evaluacién y acceso, y otras con labores tan importante como
la de aplicar y hacer funcionar mecanismos de sanciones ante viola-
ciones e infracciones. Se sabe que en el pasado los archivos en el pais
eran saqueados una y otra vez sin que recayera en algin organismo
la responsabilidad de aplicar sanciones y control ante dicha realidad.

Un tercer aspecto o aporte del reglamento es la organizacién e
interaccién de los archivos como parte de un sistema nacional con
sus funciones y 6rganos, sean estos de titularidad piiblica o privada.

Por tltimo, aborda una cuestién vital relacionada con la gente
que trabaja en los archivos. En el mismo se elaboré un perfil para
las personas que realizan trabajos o dirigen los archivos. Es sabido
que en el pais la tradicién ha sido la poca valoracién de la gestién de
documentos, lo que entre otras causas, estd vinculado a la falta de
preparacion y formacién de un personal que comprenda la funcién
cultural y de servicio a la ciudadanfa a que se deben los archivos
puiblicos. Se trata entonces de crear capacidades para desempeifiarse
con eficiencia y competencia tareas que si bien tienen que ver con
documentos e informacién, hacen posible satisfacer derechos de la
gente acorde con una sociedad que se ha definido moderna, pero
aun en deuda con su propio pueblo.

El nuevo marco regulatorio de la actividad archivistica nacional,
ademads de crear el SNA, asegura su funcionamiento, mediante es-
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Presentacion 9

tructuras, métodos técnicos y la conceptualizacién necesaria, parala
realizacién e interpretacién homogénea de los procesos archivisticos.

Su espiritu entrafia la construccién de una cultura archivistica
nacional resultante de concientizar los diversos sectores relaciona-
dos con el 4rea, la revalorizacién del personal de archivo y de las
experiencias nacionales e internacionales sobre la materia.

La entrada en vigencia de la presente Ley y su reglamento, con-
vierten al AGN en una entidad de derecho ptiblico, con personalidad
juridica, autonomia funcional, estructura y patrimonio propios y
garantiza el logro de sus funciones bésicas de recibir, organizar,
conservar y difundir el patrimonio documental de la nacion, para las
presentes y futuras generaciones.
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Ley General de Archivos de la Republica
Dominicana No. 481-08

Publicada en Gaceta Oficial No. 10500, aiio CVLVI,
Santo Domingo de Guzmidn, D, N,, Repiblica Dominicana.

18 de diciembre de 2008

EL CONGRESO NACIONAL
En Nombre de la Repiiblica

Ley No. 481-08

CONSIDERANDO PRIMERO: Que el Articulo 101 de la
Constitucién de la Reptiblica Dominicana establece que toda la ri-
queza artistica e histérica del pafs, sea quien fuere su duefio, formara
parte del patrimonio cultural de la Nacién y estard bajo la salvaguar-
da del Estado y que la ley establecera cuanto sea oportuno para su
conservacion y defensa;

CONSIDERANDO SEGUNDO: Que la importancia historica,
cultural, administrativa, juridica, ciudadana y de gestion que tiene la
conservacion de los acervos documentales de todo pafs;

CONSIDERANDO TERCERO: Que el Archivo General de la
Naci6n, dentro de lo permitido en la normativa vigente, implementa
estrategias de desarrollo institucional a fin de evitar la degradacién
de valiosos fondos, sometidos a riesgos de destruccién por la caren-
cia de medios e instrumentos adecuados para su conservacion;

_11-
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CONSIDERANDO CUARTO: Que todo proceso de modernizacién
en materia archivistica requiere la incorporacion de nuevas tecnolo-
gias para la conservacidn, control y recuperacion de la informacién,
lo cual transforma la visién tradicional del archivo de una institucién
que conserva documentos en aquella que lo considera ente gestor de
informacién documental;

CONSIDERANDO QUINTO: Que la practica archivistica en el
pais debe ser objeto de reformulaciones orientadas a su profesiona-
lizacién para superar el empirismo que ha permitido las depreda-
ciones, las dificultades de acceso, la falta de condiciones adecuadas
de conservacion, asi como para propender a un uso adecuado de la
documentacion en beneficio del funcionamiento del Estado y del
desarrollo cultural de la comunidad nacional;

CONSIDERANDO SEXTO: Que todo sistema de archivos tiene la
misién primaria de garantizar el acceso alainformacién que deman-
dan los ciudadanos de cada Nacién, derecho que estd garantizado
por las leyes dominicanas;

CONSIDERANDO SEPTIMO: Que debe crearse un vinculo de in-
tegracion entre el Archivo General de la Nacidn y los archivos de las
instituciones que lo preceden, de las que, por su finalidad intrinseca,
no puede continuar desvinculado;

CONSIDERANDO OCTAVO: Que para la captacién y conservacién
de importantes fondos documentales generados en los municipios y
provincias del pais, es necesario crear archivos regionales, provistos
de herramientas adecuadas para seleccionar la documentacién que
reciben, regularizar su transferencia e implementar programas de
conservacion preventiva;

CONSIDERANDO NOVENO: Que una correcta gestién archivisti-
ca contribuye a la implementacién de la eficiencia, transparencia e
idoneidad deseables en toda administracién gubernamental que se

precie de democrética.
VISTOS: Los numerales 10, 13 y 14 del Articulo 8 y Articulos No.
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101 y 102 de la Constitucion Politica de la Repiiblica Dominicana,
proclamada el 25 de julio del 2002.

VISTA: La Ley No. 912 de Organizacién del Archivo General de la
Nacién, de fecha 29 de mayo de 1935 y su reglamento de aplicacién
No. 1316 de julio del mismo afio.

VISTA: La Ley No. 1085, de fecha 24 de mayo de 1936, que modi-
fica la Ley de Organizacion del Archivo General de la Nacién sobre la
remisién de documentos, expedientes y registros de cardcter histéri-
co al Archivo General de la Nacion.

VISTO: El Decreto No. 1590, de fecha 30 de mayo de 1936, sobre la
organizacién del Archivo General de la Naci6én y de la conservacién
de sus fondos.

VISTA: La Ley No. 1500, de fecha 20 de abril de 1938, que define
los documentos nacionales y su condicién de pertenecer al dominio
publico.

VISTA: La Ley No. 293, de fecha 13 de febrero de 1932, sobre
monumentos, obras y piezas de importancia histérica, artistica o
arquitecténica de Reptiblica Dominicana.

VISTA: La Ley No. 473, de fecha 2 de noviembre de 1964, que exonera
del pago de impuestos sucesorales a los archivos, bibliotecas y coleccio-
nes artisticas, histdricas y arqueoldgicas propiedad de particulares.

VISTA: La Ley No. 318, de fecha 14 de junio de 1968 y el Decreto
No. 1397, de fecha 17 de junio de 1967 sobre Patrimonio Cultural.

VISTA: La Ley No. 640, de fecha 1ro. de abril de 1974, sobre elimi-
nacion de expedientes numéricos del tesoro nacional.

VISTA: La Ley No. 418 de fecha 2 marzo de 1982, que instituye al
Archivo General de la Nacién como entidad receptora de las obras
editadas en el pafs.

VISTO: El Cédigo Penal Dominicano, edicién modificada de 1998.
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VISTA: La Ley No. 14-91, de fecha 7 de mayo de 1991, de Servicio
Civil y Carrera Administrativa.

VISTA: La Ley No. 41-00, de fecha 28 de junio de 2000, que creala
Secretaria de Estado de Cultura.

VISTA: La Ley No. 200-04, de fecha 28 de julio de 2004, sobre Libre
Acceso a la Informacién Piblica y su Reglamento de Aplicacidn,
Decreto No. 130-05, de fecha 25 de febrero de 2005.

VISTA: La Ley No. 20-00, de fecha 5 de agosto de 2000, sobre
Propiedad Industrial.

VISTA: La Ley No. 65-00, sobre Derecho de Autor, promulgada el
21 de agosto de 2000.

VISTO: El Decreto del Poder Ejecutivo No. 1331-04, de fecha 18 de
octubre de 2004, que crea el Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacidn.

VISTA: La Ley No. 301, de fecha 18 de junio de 1964, sobre
Notariado.

VISTO: El Decreto No. 1320, de fecha 5 de julio de 1935, mediante
el cual el ejecutivo establece las fechas en que serdn depositados en
el Archivo General de la Naci6n los documentos y expedientes gene-
rados por las dependencias del Estado.

HA DADO LA SIGUIENTE LEY:
TITULO I
EL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO1I
DEFINICIONES

Articulo 1. Definiciones. Para los efectos y fines de aplicacién de
esta Ley y sus reglamentos se entiende por:
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Accesibilidad, Posibilidad de consultar los documentos de archivo,
dependiendo de la normativa vigente, de su estado de conserva-
cién y del control archivistico.

Acceso. Facultad de utilizar el material de un fondo, sometido por
regla general a determinadas normas y condiciones.

Archivero. Profesional con titulacién universitaria, cuyo campo de
actividad se centra en la programacién y direccién del desarrollo
de las técnicas adecuadas para la conservacién, control y difu-
sién de los fondos documentales.

Archivistica. Disciplina que estudia los principios teéricos y practi-
cos del funcionamiento de los archivos y del tratamiento de sus
fondos.

Archivo. Conjunto orgdnico de documentos producidos y/o reci-
bidos en el ejercicio de sus funciones por las personas fisicas o
juridicas, ptiblicas y privadas.

- Institucién encargada de la custodia, control y difusién de deter-
minados fondos documentales.

- Enfuncién de la propiedad de los fondos los archivos pueden ser
publicos o privados.

- Elarchivo también es el lugar donde se conservan y consultan los
conjuntos orgdnicos de documentos.

- En funcién del ciclo vital de los documentos, pueden ser: archi-
vos de oficina, centrales, intermedios o histéricos.

Archivo administrativo. Cada uno de los archivos de una entidad ad-
ministrativa que corresponden a las tres primeras etapas del ciclo
vital de los documentos, previas a la conservacion permanente.

Archivo central. Es aquel en el que se agrupan los documentos transfe-
ridos por los distintos archivos de gestién del organismo, una vez
finalizado su trdmite y cuando su consulta no es constante. Con
carédcter general y salvo excepciones, no podrén custodiar docu-
mentos que superen los treinta afios de antigiiedad. El archivo
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central coordina y controla el funcionamiento de los distintos
archivos de gestion en que se conserve la documentacion trami-
tada por las unidades adscritas al mismo.

Archivo de gestion. Archivo de la oficina productora de los documen-
tos en los que se retine la documentacién en tramite o sometida
a continua utilizacién y consulta administrativa en ella misma.
Con cardcter general y salvo excepciones, no podrdn custodiar
documentos que superen los diez afios de antigiiedad.

Archivo histdrico. Es aquel al que se transfiere o ha transferido desde
el archivo intermedio la documentacién que deba conservarse
permanentemente, por no haber sido objeto de dictamen de
eliminacién por parte de una comisién calificadora de docu-
mentos administrativos. También puede conservar documentos
histéricos recibidos por donacién, depésito, adquisicién o por
incorporacién.

Archivo intermedio. Es aquel al que se transfieren los documentos
desde los archivos centrales cuando su consulta por los orga-
nismos productores se hace esporddica y en el que permanecen
hasta su eliminacién o transferencia al archivo histérico. Con
carécter general y salvo excepciones, los archivos intermedios no
podrdn conservar documentos que superen los cincuenta afios
de antigiiedad.

Ciclo vital de los documentos. Etapas por las que sucesivamente pa-
san los documentos desde que se producen en el archivo de ofi-
cina hasta que se eliminan o conservan en un archivo histérico.

Clasificacion. Operacién intelectual que consiste en el establecimien-
to de las categorias y grupos documentales que reflejan la estruc-
tura jerdrquica de fondo. Esta operacién se encuentra dentro de
la fase de tratamiento archivistico denominada identificacién.

Coleccion. Conjunto artificial de documentos acumulados sobre la
base de alguna caracteristica comtin sin tener en cuenta su pro-
cedencia. No debe confundirse con fondo.



Proyecto de Digitalizacién

VN
©
%=
S
=]
]
e
-]
]
o
©
c
<
=
=
£
o
(=]
]
£
7}
o
©
3}
<

Ley General de Archivos de la Republica Dominicana, No. 481-08 17

Coleccion documental. Conjunto de documentos reunidos seguin
criterios subjetivos (un tema determinado, el criterio de un co-
leccionista, etc.) y que, por lo tanto, no conserva una estructura
orgdnica ni responde al principio de procedencia. Conjunto de
documentos reunidos de forma facticia por motivos de conser-
vacion o por su especial interés.

Cuadro de clasificacion. Instrumento que refleja la estructura del
fondo documental. Aporta los datos esenciales sobre dicha es-
tructura (denominacién de secciones y series, fechas extremas,
etc.).

Custodia. Responsabilidad sobre el cuidado de los documentos que
se basa en su posesidn fisica y que no siempre implica la propie-
dad juridica ni el derecho a controlar el acceso a los documentos.

Descripcion. Fase del tratamiento archivistico destinada a la elabora-
cién de los instrumentos de informaci6n para facilitar el conoci-
miento y consulta de los fondos documentales y colecciones de
los archivos.

Descripcion archivistica. Elaboracién de una representacién exacta
de la unidad de descripcion y, en su caso, de las partes que la
componen mediante la recopilacién, andlisis, organizacién y
registro de la informacién que sirve para identificar, gestionar,
localizar y explicar los documentos de archivo, asi como su con-
texto y el sistema que los ha producido.

Difusion. Funcion archivistica fundamental cuya finalidad es, por
una parte, promover y generalizar la utilizacién de los fondos do-
cumentales de los archivos, y, por otra, hacer participe a la socie-
dad del papel que desempenan los archivos en ella. Actividades
propias de esta funcién son: exposiciones, conferencias y actos
culturales, gabinetes pedagégicos, convenios con instituciones
docentes, etc.

Documento. Toda expresién, en lenguaje oral o escrito, natural o
codificado, recogida en cualquier tipo de soporte material, asi
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como cualquier otra expresién grifica, que constituye testi-
monio de funciones y actividades sociales del hombre y de los
grupos humanos, con exclusién de las obras de creacién y de
investigacién editadas y de las que, por su indole, formen parte
del patrimonio bibliografico, asi como de las expresiones aisla-
das de naturaleza arqueoldgica, artistica o etnogréfica.

Documento de archivo. Informacién contenida en cualquier soporte
y tipo documental, producida, recibida y conservada por cual-
quier organizacion o persona en el ejercicio de sus competencias
o en el desarrollo de su actividad.

Eliminacion o expurgo. Destruccién fisica de unidades o series docu-
mentales que hayan perdido su valor administrativo, probatorio
o0 constitutivo, o extintivo de derechos y que no hayan desarro-
llado ni se prevea que vayan a desarrollar valores histéricos. Esta
destruccion se debe realizar por cualquier método que garantice
laimposibilidad de reconstruccién de los documentos.

Expediente. Unidad organizada de documentos reunidos bien por
el productor para su uso corriente, bien durante el proceso de
organizacion archivistica, porque se refieren al mismo tema, ac-
tividad o asunto. El expediente es generalmente la unidad bésica
de la serie.

Fondo. Conjunto de documentos, con independencia de su tipo do-
cumental o soporte, producidos orgdnicamente y/o acumulados
y utilizados por una persona fisica, familia o entidad en el trans-
curso de sus actividades y funciones como productor.

Identificacion. Fase del tratamiento archivistico que consiste en la
investigacion y sistematizacion de las categorias administrativas
y archivisticas en que se sustenta la estructura de un fondo.

Indice. Conjunto de referencias ordenadas de encabezamientos ono-
mdsticos, toponimicos, cronolégicos y de conceptos contenidos
tanto en los propios documentos como en instrumentos de refe-
rencia y descripcién.
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Instrumento de consulta. Documento sobre cualquier soporte, publica-
do o no, que relaciona o describe un conjunto de unidades docu-
mentales con el fin de establecer un control fisico, administrativo o
intelectual de los mismos, que permita su adecuada localizacién y
recuperacion. Dependiendo de la fase de tratamiento archivistico
de los documentos de la que deriven los instrumentos, se puede
distinguir: instrumentos de control (fases de identificacién y valora-
cién) e instrumentos de referencia (fases de descripcién y difusién).

Instrumento de control. Es aquel que se elabora en las fases de iden-
tificacidn y valoracién. Por lo tanto, son instrumentos de control
los siguientes: ficheros de organismos, ficheros de tipos docu-
mentales, repertorios de series, cuadros de clasificacién, registros
topogréficos (fase de identificacién); y en la fase de valoracidén:
relaciones, calendarios de conservacién, registros generales de en-
trada y salida, relaciones y actas de expurgo, informes / propuestas
de expurgo, relaciones de testigos resultantes de muestreo, etc.

Inventario. Relacion mds o menos detallada que describe todas
las unidades de un fondo, siguiendo su organizacién en series
documentales.

Ordenacion. Operacién archivistica realizada dentro del proceso de
organizacién, que consiste en establecer secuencias dentro de
las categorias y grupos, de acuerdo con las series naturales cro-
nolégicas, numéricas y/o alfabéticas.

Organizacién. Adaptacién material o fisica de un fondo a la estruc-
tura que le corresponde, una vez realizado el proceso intelectual
de identificacion. Incluye las fases de clasificacién y ordenacién.

Patrimonio Documental. Esté constituido por todos los bienes reu-
nidos en los archivos que se declaren integrantes del Sistema
Nacional de Archivos.

Seleccion. Operacién intelectual y material de localizacién de las
fracciones de serie que han de ser eliminadas o conservadas en
virtud de los plazos establecidos en el proceso de valoracién.



Proyecto de Digitalizacién
Academia Dominicana de la Historia

20  Ley General de Archivos de la Repiiblica Dominicana, No. 481-08

Soporte. Materia fisica, en la que se contiene o soporta la informa-
cién registrada.

Transferencia. Procedimiento habitual de ingreso de fondos en un ar-
chivo mediante traslado de las fracciones de serie documentales,
una vez que éstas han cumplido el plazo de permanencia en la
etapa anterior dentro del subsistema de archivos en el que esté
integrado.

Tratamiento archivistico. Conjunto de fases que componen el pro-
ceso de control intelectual y material de los fondos a lo largo del
ciclo vital de los documentos.

Valoracion. Procedimiento que permite determinar el calendario de
conservacion de los documentos de archivo. Fase del tratamien-
to archivistico que consiste en analizar y determinar los valores
primarios y secundarios de las series de documentos, fijando los
plazos de transferencia, acceso y conservacién o eliminacién,
total o parcial.

CAPITULO II
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 2. Objeto de la Ley. La presente ley crea el Sistema
Nacional de Archivos (SNA), establece los principios y las normas
que rigen la actividad archivistica nacional y define las funciones y
atribuciones de los organismos que la integran.

Articulo 3. Ambito de Aplicacién. La aplicacién de esta ley es de
cardcter general y obligatorio en cuanto al aspecto archivistico en
todo el Sector Piiblico dominicano, entendiéndose por él al Gobierno
Central, las instituciones auténomas y descentralizadas, el Congreso
Nacional, los organismos del Poder Judicial y los ayuntamientos.

Parrafo 1. La creacion de archivos es de carécter obligatorio en
cada organismo comprendido en su dmbito de aplicacién.
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Pdrrafo II Se consideran sometidos al &mbito de aplicacién de la
presente ley los archivos privados incorporados al Sistema Nacional
de Archivos por formar parte del acervo cultural dominicano, con-
forme a los procedimientos establecidos por la presente ley y su
reglamento de aplicacién.

Articulo 4. Clasificacién de los Archivos del Sector Piiblico. Los
archivos del Sector Publico, desde el punto de vista de su jurisdic-
cion, territorialidad y competencia se clasifican en:

1. Archivo General de la Nacién (AGN).

2. Archivos regionales.

3. Otros archivos histéricos publicos.

4. Archivos centrales de las instituciones.
5. Archivos de gestién de las instituciones.

Parrafo: Los Archivos del Sector Piblico constituyen la base de
los siguientes subsistemas:

Subsistema de la Presidencia y Administracién Publica.
Subsistema de Defensa.

Subsistema Municipal.

Subsistema Legislativo.

Subsistema de Justicia.

Subsistema Notarial.

SN

Articulo 5. Propiedad y Administracién de los Archivos. La docu-
mentacién de la administracién ptiblica es producto y propiedad del
Estado y éste ejercerd el pleno control de la misma. Los archivos pri-
blicos, por ser parte del patrimonio nacional e implicar la garantia del
ejercicio de derechos ciudadanos, no son susceptibles de enajenacidn.

CAPITULO 111
SOBRE EL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 6. Definicion y Composicién del SNA. El Sistema
Nacional de Archivos (SNA) se compone del 6rgano rector, un conjunto
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de archivos e instituciones archivisticas, los principios y las normas
que promueven la homologacion y regularizacién de los procesos
archivisticos, el desarrollo de los centros de informacién, los recursos
financieros y humanos, la salvaguarda del patrimonio documental y el
acceso de los ciudadanos a la informacién y a los fondos documenta-
les de dicho patrimonio.

Articulo 7. Conformacién del SNA. El SNA estd integrado por el
Archivo General de la Nacién, los archivos de las instituciones del
Sector Piiblico Dominicano definidas en el Articulo 3 de la presente
Ley, los archivos privados que, por guardar fondos documentales de
valor histdrico, hayan sido incorporados al SNA, las instituciones de
cardcter formativo en materia de archivistica, asi como otras insti-
tuciones con fondos documentales considerados de valor histérico.

Articulo 8. Rectoria del SNA. El Archivo General de la Nacién
(AGN) ejerce la funcién rectora y normativa del funcionamiento
del Sistema Nacional de Archivos y, en tal virtud, por mandato de
la presente Ley, queda investido de personalidad juridica como ente
representativo del Sistema Nacional de Archivos.

Parrafo 1. El AGN, entre sus funciones fundamentales, prestard
colaboracion y asesoria técnica a los restantes archivos que forman
parte del SNA.

Pdrrafo II. E1 AGN se auxilia de sus 6rganos técnicos creados por
la presente Ley para el cumplimiento de la funcién rectora del SNA.

Articulo 9. Principio General. El SNA funciona conforme a los
principios generales internacionales en materia archivistica de pro-
cedencia y orden original de los documentos.

Articulo 10. Criterios para el Funcionamiento del Sistema. El
SNA funciona bajo los criterios de centralizacién normativa y des-
centralizacion operativa, administrativa y de gestién. La centraliza-
cién normativa estard a cargo del AGN, 6rgano rector del Sistema, y
la descentralizacion operativa, administrativa y de gestién, a cargo
de lo archivos y las demds instituciones que lo conforman.
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Parrafo. Las instituciones comprendidas en el Articulo 2 de la
presente Ley, atendiendo a sus funciones y bajo la coordinacién del
AGN en su calidad de 6rgano rector, deben ejecutar los procesos de
planeacién y programacion establecidos por el SNA.

Articulo 11. Principios Particulares. Los principios que rigen la
funcién archivistica en Repiiblica Dominicana son los siguientes:

1. Libre acceso. Este es un derecho de todo ciudadano, salvo las
restricciones establecidas por la Ley.

2. Efectividad. Servir a la comunidad y garantizar el cumpli-
miento de los principios, derechos y deberes consagrados en
la Constitucién y en las disposiciones especiales que rigen la
materia.

3. Imstitucionalidad. Los documentos institucionalizan las deci-
siones administrativas, por tanto los archivos constituyen una
herramienta indispensable para la gestién administrativa, eco-
nomica, politica y cultural del Estado y para la administracién de
justicia; son testimonio de los hechos y de las obras; documentan
alas personas y a las instituciones. Como centros de informacién
documental, los archivos institucionales contribuyen a la efica-
ciay eficiencia del servicio que brinda el Estado al ciudadano.

4. Modernizaci6n. El Estado promoverd de manera constante el
fortalecimiento de la infraestructura y la organizacién de sus sis-
temas de informacién de archivos, a través del establecimiento
de programas eficientes y actualizados.

5. Racionalidad. Los archivos acttian como elementos fundamen-
tales en la racionalidad de la administracién ptblica y cons-
tituyen la referencia natural de los procesos informativos de la
gestién puiblica.

6. Responsabilidad. Los servidores publicos son responsables de
la organizacién, conservacion, uso y manejo de los documentos
guardados en los archivos de las instituciones que administran.
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Los usuarios son responsables ante las autoridades por el trato
dado a los fondos documentales que utilicen en calidad de prés-
tamo o consulta.

7. Salvaguarda.El Estado dominicano asume el compromiso de sal-
vaguardar el patrimonio documental de Reptiblica Dominicana.

8. Cooperacion. El SNA brinda apoyo a las instituciones producto-
ras de documentos, tanto del sector piiblico como privado.

9. Homologacién metodoldgica. El SNA ofrece servicios a las ins-
tituciones productoras de documentos en la clasificacion, des-
cripcién documental y procedimientos archivisticos en general.

TITULO II
EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

CAPITULO UNICO

Articulo 12. Objeto, Naturaleza y Régimen Juridico. Se otorga
al Archivo General de la Nacién, como drgano rector del Sistema
Nacional de Archivos, la calidad de ente de derecho priblico con
personalidad juridica propia, autonomia funcional, dotacién pre-
supuestaria, estructura técnico-administrativa y patrimonio propio,
con capacidad juridica para adquirir derechos y contraer obliga-
ciones, regular su estructura y funcionamiento y realizar los actos y
ejercer los mandatos previstos en la presente Ley y sus reglamentos.

Parrafo. El Archivo General de la Nacién esta sujeto a la supervi-
gilancia de la Secretaria de Estado de Cultura, la cual ejerce sobre €l
una potestad de tutela a los fines de verificar que su funcionamiento
se ajuste a las disposiciones legales y administrativas y a las orienta-

ciones culturales del Estado.

Artfculo 13. Jurisdiccién del AGN. El Archivo General de la
Nacién, como 6rgano rector del SNA, tiene jurisdiccién en todo el
territorio nacional.
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Articulo 14. Sede Principal del AGN. La sede principal queda
fijada en la ciudad de Santo Domingo de Guzmadn, Distrito Nacional,
pudiendo establecerse a nivel nacional las dependencias que resul-
ten necesarias para el buen desarrollo y funcionamiento del servicio,
de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 15. Competencias del AGN. El Archivo General de la
Nacion es la entidad encargada de reunir, organizar, preservar el
patrimonio documental producto de la gestion del Estado y de la ac-
ci6én privada, con el fin de facilitar a la comunidad nacional el acceso
a la informacién politica, administrativa, juridica e histérica, contri-
buyendo a resguardar los derechos y responsabilidades adquiridos
por el Estado y la ciudadania y aportando a la construccién de un
ordenamiento democrdtico y al desarrollo cultural del pafs.

Articulo 16. Obligacién de la Promocién del Acervo Cultural. El
Archivo General de la Naci6én estd obligado a promover la difusién
de su acervo documental y de los restantes archivos del Sistema
Nacional de Archivos.

Parrafo 1. Todas las oficinas centrales del Estado, en caso de no
tener archivos histdricos, deberan remitir, vencidos los plazos espe-
cificados mds abajo, sus documentaciones al AGN.

Pdrrafo II. E1 AGN debe determinar qué porciones de los fondos,
relativos a sus respectivas demarcaciones se deben remitir a los ar-
chivos regionales.

Articulo 17, Atribuciones del AGN. Sin desmedro de las faculta-
des y atribuciones previstas en otras leyes, el Archivo General de la
Nacion tiene las siguientes atribuciones:

1. Planificar y coordinar la labor archivistica del SNA en toda la
Nacién.

2. Presentar al Poder Ejecutivo el proyecto de presupuesto y los

programas a desarrollar por el SNA cada afio.
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Fijar politicas administrativas y técnicas en materia de archivos
y proponer al Poder Ejecutivo, por parte del Consejo Directivo y
de la Junta de Coordinacién Técnica, los reglamentos necesarios
para garantizar la conservacién y el uso adecuado del patrimonio
documental de la Nacién.

Seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documen-
tal que integra el SNA.

Crear, desarrollar y administrar un registro nacional de todos los
archivos existentes en el pais.

Contribuir a garantizar el libre acceso de la ciudadania al acervo
documental, cumpliendo las regulaciones establecidas al efecto.

Dictar los criterios y técnicas de organizacién y descripcién de la
documentacién y supervisar su cumplimiento.

Supervisar el cumplimiento de los lineamientos y criterios esta-
blecidos para la conservacién de fondos documentales.

Establecer relaciones y acuerdos de cooperacién con institu-
ciones nacionales e internacionales relacionadas a la funcién
archivistica.

Promover y apoyar la organizacién sistemdtica, de acuerdo a las
pautas generales del SNA, de los archivos existentes, tanto ptibli-
cos como privados.

Proponer al Poder Ejecutivo la declaratoria de utilidad piiblica de
los fondos documentales que tuvieren valor histérico, cultural y
administrativo.

Publicar y difundir compilaciones de fuentes y obras de interés
archivistico, histérico y cultural.

Realizar censos para identificar los archivos del pais, conforme se
establecerd en el Reglamento de Aplicacién de la presente Ley.
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Desarrollar programas de sensibilizacién para la Administracién
Publica y para los ciudadanos en general sobre la importancia
de los archivos como centros de informacién y componentes
fundamentales de la memoria colectiva.

Contribuir a la difusion de la cultura nacional.

Verificar el cumplimiento de las disposiciones de esta Ley, sus
reglamentos y normas complementarias.

Las que se le confieran de manera reglamentaria.

Articulo 18. Organizacién y Direccién del AGN. El Archivo

General de la Nacién consta de dos instancias directivas: el Consejo
Directivo, que formula lineamientos generales y el Director General,
que tiene plenas potestades en la aplicacién de la gestién.

Articulo 19. Consejo Directivo del AGN. El Consejo Directivo

estd integrado de la siguiente manera:

El Secretario de Estado de Cultura, quien lo preside.

El Presidente de la Academia Dominicana de la Historia o su
representante.

Un historiador de reconocida trayectoria que serd designado
cada tres afios por Decreto del Poder Ejecutivo.

Dos especialistas en archivistica, designados cada tres afios por
Decreto del Poder Ejecutivo.

Un representante de los archivos privados, designado por el con-
junto de los archivos privados que se encuentran integrados al
SNA.

Un representante de las instituciones encargadas del desarro-
llo de las tecnologias de la informacién designado por el Poder
Ejecutivo.
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7. Un representante de una institucién docente en archivistica de-
signado por todas las existentes.

8. El Director General del AGN.

9. El Subdirector General del AGN, quien funge como Secretario ex
oficio del Consejo, con voz pero sin voto.

Parrafo I. El Consejo Directivo se retine ordinariamente cada
cuatro (4) meses y extraordinariamente por la convocatoria de su
Presidente o a solicitud de la mayoria de sus miembros.

Parrafo II. El Consejo Directivo sesiona validamente con la pre-
sencia de la mitad mdas uno de sus miembros y sus decisiones se
adoptan por la aprobacién de la mayoria simple de los presentes.

Parrafo III. Los miembros del Consejo Directivo que no son fun-
cionarios del Estado deben realizar sus labores de manera honorifica.

Articulo 20. Funciones del Consejo Directivo. El Consejo

Directivo del Archivo General de la Nacién tiene las siguientes
funciones:

1. Formular los lineamientos generales del SNA y del AGN.

2. Conocer el Plan Nacional de Desarrollo de SNA, asi como los
planes y programas anuales.

3. Aprobar el proyecto de presupuesto del AGN y del SNA para su
elevacion al Poder Ejecutivo.

4. Conocer los informes periédicos de actividades presentados por
el Director General del AGN al Poder Ejecutivo.

5. Aprobar la estructura organica de la institucion.

Articulo 21. Director General del AGN. El Director General es la
principal autoridad ejecutiva del Archivo General de la Nacién, sien-
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do el responsable de ejecutar las politicas formuladas por el Consejo
Directivo y dirigir la puesta en ejecucién de las estrategias, planes y
programas administrativos y operativos de la institucion, asi como
del seguimiento y supervisién de la ejecucién de las funciones del
AGN y el SNA.

Articulo 22. Subdirector General del AGN. El Subdirector General
del Archivo General de la Nacién ejercerd interinamente la represen-
tacién legal del Director General en caso de ausencia temporal de
éste, con todas las atribuciones y funciones que esta Ley le confiere.

Pdrrafo. El Subdirector General podrd desempefiar todas las fun-
ciones que el Director General estime pertinentes.

Articulo 23. Nombramiento del Director y Subdirector General
del AGN. El Director General y el Subdirector son designados por el
Presidente de la Reptiblica, por un periodo de cuatro (4) afios, de ter-
nas presentadas por el Consejo Directivo, de acuerdo con las normas
y procedimientos vigentes, pudiendo revocar dicho nombramiento
a su discrecion.

Pérrafo. En caso de no estar de acuerdo con la terna propuesta, el
Presidente de la Reptiblica podra solicitar tantas nuevas ternas como
sean necesarias, hasta que se ejecute la designacién.

Articulo 24. Requisitos para Ser Director y Subdirector del
AGN. Para ser designado Director General y Subdirector General se
requiere:

1. Serdominicano de nacimiento o haber adquirido la nacionalidad
dominicana por lo menos cinco (5) afios antes de su designacién.

2. Estar en pleno ejercicio de los derechos civiles y politicos.
3. No haber sido condenado a penas aflictivas e infamantes me-

diante sentencia que haya adquirido la autoridad de la cosa
irrevocablemente juzgada.
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4. Ser un profesional de reconocida capacidad y experiencia técni-
ca en el drea de la investigacién histérica, archivistica u otra drea
afin durante por lo menos cinco (5) afios.

5. No tener relacién de parentesco por consanguinidad hasta el
tercer grado o de afinidad hasta el segundo grado inclusive, con
el Presidente de la Repuiblica, el Vicepresidente, el Secretario de
Estado de Cultura o cualquier miembro del Consejo Directivo.

6. Estar dispuesto a ejercer las funciones a tiempo completo y dedi-
cacion exclusiva, con excepcién del ejercicio de la docencia.

Articulo 25. Funciones del Director del AGN. El Director General
del Archivo General de la Nacién tiene las siguientes funciones:

1. Ejecutar las politicas generales sobre el AGN y el SNA conocidas
y sancionadas por el Consejo Directivo.

2. Adoptar las politicas institucionales, asf como las normas, medi-
das y resoluciones que estime pertinente para el mejor cumpli-
miento del objeto, politicas y funciones del AGN conforme a la
presente Ley.

3. Diseiiar y someter al Consejo Directivo el estatuto organico, los
reglamentos de funcionamiento internos y la estructura admi-
nistrativa del AGN con la finalidad de eficientizar la gestién téc-
nica y administrativa.

4, Elaborar el proyecto de presupuesto anual del Archivo General
de la Nacién y someterlo al Consejo Directivo, para su posterior
remisién al Poder Ejecutivo.

5. Elaborar anualmente un informe contentivo de los estados fi-
nancieros y memorias institucionales, para su presentacién al
Poder Ejecutivo y a las demads instancias superiores competentes.

6. Elaborar los planes estratégicos para el desarrollo del AGN y el
SNA asi como sus respectivos planes operativos que deberan ser
sometidos a consideracién del Consejo Directivo.
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Representar legalmente al AGN sin perjuicio de depositar la facul-
tad de delegacidn en otros funcionarios de su dependencia sobre
la resolucién de determinadas materias de su competencia.

Contratar, evaluar, promover y remover al personal del AGN en el
marco de las normas legales establecidas al respecto.

Suscribir los convenios de cooperacién con organizaciones e ins-
tituciones nacionales y extranjeras en el &mbito de la archivistica.

Adquirir, enajenar o arrendar bienes muebles, asi como la con-
tratacion de servicios, siempre de conformidad con las normales
legales vigentes al respecto.

Dictar resoluciones para facilitar y hacer operativo el servicio
prestado por el AGN y los demads archivos histdricos del Sistema,
estableciendo los procedimientos que se requieran para el efecto.

Todas las demds atribuciones que le sean conferidas por la pre-
sente ley, y las demds leyes que rijan la materia.

Asumir la representacién del Estado dominicano por ante los

Tribunales como demandante en todos aquellos casos en que el
SNA, pudiere resultar penal o civilmente afectado.

TITULO III
LOS ARCHIVOS DEL SNA

CAPITULO 1
ARCHIVOS PUBLICOS

Articulo 26. Conformacién de Archivos. En consonancia con el

criterio de descentralizacién operativa, cada institucién de las que
conforman el &mbito de aplicacién de la presente Ley cuenta con sus
propios archivos de gestién y su archivo central, y debe supervisar el
cumplimiento de las disposiciones vigentes para la creacion, organi-
zacidn, preservacién y control de los mismos.
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Pdrrafo. El titular de cada institucién es responsable de la gestién
de los fondos documentales a su cargo.

Articulo 27. Creacién de Archivos Histéricos Piblicos. En los
casos en que las instituciones del Estado lo juzguen conveniente y
factible, podran crear su propio archivo histérico, notificando al AGN
su formacién, debiendo ajustarse su funcionamiento a las normati-
vas del SNA.

Articulo 28. Responsabilidad Sobre los Archives Piiblicos. Los
titulares de las instituciones piblicas son los responsables por las
condiciones de conservacion y organizacion en que se encuentran sus
respectivos archivos, asi como de ejecutar las reglas establecidas por el
SNA para el desarrollo de los archivos de gestién y del archivo central.

Articulo 29. Metodologia. La metodologia de descripcidn, clasi-
ficacién, conservacién y traslado serd objeto del Reglamento de la
presente Ley.

Articulo 30.Transferencia de Fondos Documentales. Los archivos
institucionales tienen la obligacién de transferir al AGN o a los archivos
regionales correspondientes, segun el procedimiento establecido en el
Reglamento de Aplicacién, toda la documentacidn archivada luego de
transcurridos diez (10) afios de haber sido producida.

Articulo 31. Casos Especiales. Las transferencias de los docu-
mentos sefialados a continuacién se rigen de conformidad con las
siguientes especificaciones:

1. Todos los documentos o expedientes que avalan la propiedad
inmobiliaria permaneceran en sus instituciones de origen.

2. Los documentos de las oficialias del Estado Civil serdn transferi-
dos al AGN luego de cien (100) afios de su emisién.

3. Los documentos del Poder Judicial seran transferidos al AGN

luego de cincuenta (50) afios de emitidos, salvo los casos en que
la Ley establece su custodia por los tribunales correspondientes.
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4. Los de Conservaduria de Hipotecas pasardn al AGN luego de
veinticinco (25) afios de emitidos.

5. Los organismos vinculados a la defensa y la seguridad del Estado
se regirdn por sus legislaciones especificas o leyes orgdnicas, pero
deberan remitir sus fondos al AGN o a otros archivos histéricos del
Sector Piiblico a més tardar en el plazo de treinta y cinco (35) afios.

6. Lasentidades ptiblicas que posean archivos histéricos, conserva-
ran los fondos de conformidad con la normativa establecida por
la presente Ley y por el SNA.

7. Los protocolos notariales deberdn ser transferidos por la corres-
pondiente notaria a las secciones de Notaria del AGN o de un
archivo regional a los cincuenta (50) afios después de la muerte
del notario.

Pérrafo. Todos los editores nacionales de libros, periédicos, re-
vistas y otras publicaciones seriadas en ediciones digitales, deberdan
remitir dos copias de cada una de sus publicaciones al AGN en un
plazo de treinta (30) dias, a partir de la fecha de su publicacidén.

Proyecto de Digitalizacién
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Articulo 32. Conservacion de Documentos. Los archivos institucio-
nales del Sector Puiblico deben implementar un sistema integrado de
conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos,
el cual debe ser disefiado con la asesoria y el concurso del AGN.

Articulo 33. Reglas para Garantizar la Conservaciéon de
Documentos. Para garantizar la conservacién de los documentos,
deben cumplirse las siguientes reglas:

1. Las entidades piiblicas que se supriman o fisionen deben entre-
gar sus archivos a las entidades que asuman sus funciones o a la
secretaria o entidad a la cual hayan estado adscritas o vinculadas.

2. Las entidades piblicas que se privaticen, deben transferir su do-
cumentacion histérica ala secretaria de Estado o ala entidad que
hayan estado adscritas o vinculadas.
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3. Es obligacién de las entidades de la administracidn ptiblica, ela-
borar inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio
de sus funciones, de manera que se asegure el control de los do-
cumentos en sus diferentes fases.

4. Las entidades tienen la obligacién de capacitar y actualizar a los
funcionarios de archivo en programas y areas relacionadas.

5. El Archivo General de la Nacién, debe propiciar y apoyar pro-
gramas de formacion profesional y de especializacion en archi-
vistica, asi como programas de capacitacién formal y no formal,
desarrolladas por instituciones educativas,

Pdrrafo. La destruccién de documentos sélo puede realizarse de
conformidad con las disposiciones establecidas en la presente Ley,
su reglamento de aplicacién o las normas generales que el AGN dicte
al efecto. Su inobservancia hace a los responsables pasibles de las
sanciones establecidas por esta Ley.

CAPITULO II
ARCHIVOS REGIONALES

Articulo 34. Creacién de los Archivos Regionales. Para cumplir
con los criterios fundamentales de descentralizacién operativa y
desconcentracion de los archivos, mediante la presente Ley se crean
los archivos regionales, como organismos con autonomia adminis-
trativa pero dependientes técnica y normativamente del AGN. Los
archivos regionales se nutren de los fondos documentales remitidos
por los archivos institucionales de cada distrito, municipio y provin-
cia de la regién de que se trate.

Articulo 35. Estructura de los Archivos Regionales. Cada archi-
vo regional estd a cargo de un Director Regional, auxiliado por un
Subdirector Regional, designados por el Poder Ejecutivo de una terna
propuesta por el Consejo Directivo del AGN, observando los requeri-
mientos establecidos en el régimen de personal del Gobierno Central
y los requisitos establecidos de manera reglamentaria.
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Articulo 36. Los archivos regionales cuentan con una Comision
de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales, integrada de la
siguiente manera:

1. ElDirector del archivo regional.
2. El Subdirector del archivo regional.
3. UnTécnico archivero designado por el AGN.

4, Tres directores de archivos piiblicos o privados pertenecientes a
la demarcacién correspondiente.

Parrafo. Las resoluciones emitidas por los archivos regionales, en
especial, aquellas adoptadas por la Comisién de Evaluacién y Acceso
de Fondos Documentales de los archivos regionales, deben ser re-
frendadas por el AGN.

Articulo 37. Financiacién de los Archivos Regionales. Los archi-
vos regionales se financian con partidas especializadas en el presu-
puesto del AGN dentro de la Ley de Gastos Piiblicos.

Articulo 38. Divisién Regional. Con la finalidad de garantizar el
orden yla conservacién de los fondos documentales en las dependen-
cias de los organismos del sector piiblico en las provincias y munici-
pios, mediante reglamento se determinardn los archivos regionales
a establecerse, de conformidad con los criterios geograficos que se
establezcan al efecto.

Artfculo 39. Facultades de los Archivos Regionales. Sin menos-
cabo de las establecidas reglamentariamente, los archivos regionales
tienen las siguientes funciones:

1. Recibir toda la documentacién del sector publico de las demar-
caciones de su jurisdiccidn, tras cumplirse los plazos de entrega.

2. Preservar, defender e incrementar el patrimonio documental de
laregién correspondiente.
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Organizar, tecnificar, administrar y difundir el patrimonio docu-
mental de la regién, posibilitando la accesibilidad para la accién
administrativa, la investigacién cientifica y la informacién general.

Difundir los principios éticos de los archivistas y cooperar con el
AGN en las iniciativas para obtener sus objetivos.

Mantener relacién con los otros archivos regionales del pais, asi
como con archivos regionales de otros paises.

Asesorar a los archivos institucionales y colaborar con los demds
archivos histéricos de sus demarcaciones.

Solicitar al AGN la calificacién de archivos de interés histérico
regional para los archivos privados que retinan las condiciones
de tales.

Realizar inspecciones periédicas de los archivos de su
jurisdiccion.

Ejecutar, previa autorizacién del AGN, las medidas que estima-
re oportunas para salvaguardar la documentacién potencial o
aquella efectivamente integrada al patrimonio documental de la
regién.

Gestionar ante el AGN la capacitacién constante de todo el per-
sonal dedicado a la gestién de archivos.

Comunicar a las autoridades competentes, en caso que se in-
tentare trasladar alglin documento fuera de su lugar habitual de
custodia.

Organizar el intercambio de archivistas dentro de la regién a tra-
vés de la planificacién y desarrollo de programas especiales.

Asesorar a los organismos que conforman la regién, sobre la apli-
cacion de equipos, instalaciones y materiales relacionados con la
conservacion, procesamiento y recuperacién de la informacion.
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Péarrafo. Adicional a las funciones establecidas en el presente
Articulo, cada archivo regional, es responsable de la aplicacién y
supervision de las politicas y lineamientos establecidos por el AGN.

CAPITULO III
ARCHIVOS PRIVADOS

Articulo 40. Composicion de los Archivos Privados. Los archivos
privados estdn compuestos de documentos pertenecientes a per-
sonas naturales o juridicas de derecho privado u organizaciones no
gubernamentales.

Pdrrafo 1. El AGN debe estimular la organizacién, conservacién
y consulta de los archivos histéricos privados de interés econémico,
social, técnico, cientifico y cultural, asi como su incorporacién al
SNA.

Pdrrafo II. Las instituciones privadas y los particulares detenta-
dores de fondos documentales pueden solicitar al AGN el apoyo y la
asesoria en materia archivistica.

Pdrrafo III. El AGN, en calidad de 6rgano rector del SNA, debe
brindar especial proteccién y asistencia a los archivos de las insti-
tuciones y centros de investigacién y ensefianza cientifica, técnica,
empresariales, de las iglesias, las asociaciones y los partidos politicos,
asi como a los archivos familiares y de personalidades destacadas en
el campo del arte, la ciencia, la literatura y la politica.

Articulo 41. Registro de Archivos Privados en el SNA. Las per-
sonas naturales o juridicas propietarias de documentos o archivos
de cierta significacién histérica pueden inscribirlos en la seccién
de Archivos Privados del Registro Nacional de Archivos que para tal
efecto conformard y administrara el Archivo General de la Nacién.
Los propietarios de los archivos privados inscritos en este registro
continuardn con la propiedad, posesién o tenencia de los mismos,
y deberdn permitir la realizacion de las copias que el AGN requiera.
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Articulo 42. Declaracién de Interés Cultural de Documentos
Privados. El AGN, sin perjuicio de los derechos de propiedad que
subsistan sobre los mismos, puede solicitar al Poder Ejecutivo la de-
claracién de interés cultural y patrimonial de los fondos documenta-
les privados de cardcter histérico.

Parrafo. Los fondos declarados de interés cultural y patrimonial,
pasan a formar parte del patrimonio documental dominicano, por
lo que el acceso a ellos estd sujeto a regulaciones por parte del AGN,
respetando las potestades de los propietarios.

Articulo 43. Acceso a Documentales. Las radiodifusoras y televi-
soras privadas deben permitir que el AGN realice copia de los docu-
mentales u otros programas que hayan difundido con un contenido
de noticia, informacion, politica, cultura, ciencia y tecnologia; siem-
pre que esto no violente las disposiciones relativas a la propiedad
intelectual de conformidad con la normativa vigente en el pais.

Articulo 44. Expropiacion de Archivos Privados de Cardcter
Histérico-Cultural. Los archivos privados de cardcter histérico-
cultural que se encuentren en peligro de destruccién, desaparicién,
deterioro o pérdida, pueden ser declarados de interés ptiblico y so-
cial, por lo que se procede a su expropiacién por via administrativa.

Articulo 45. Prohibicidn de Traslado al Exterior. Todo fondo que
haya sido declarado patrimonio documental o cultural queda inte-
grado a la normativa del SNA, por lo que se prohibe a las personas
naturales o juridicas propietarias trasladarlos total o parcialmente
fuera del territorio nacional sin la aprobacién del AGN.

Articulo 46. Ejecucién de Declaraciones de Interés Cultural y
Expropiaciones. La ejecucion de los Articulos 40 y 42 es realizada
por el AGN previa resolucién de la Comisién de Valoracién de Fondos
Documentales.
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TITULO IV
ORGANOS TECNICOS DEL AGN Y EL SNA

CAPITULO1
DE LA JUNTA DE COORDINACION TECNICA

Articulo 47. Junta de Coordinacién Técnica. Dentro del Archivo
General de la Nacién se crea la Junta de Coordinacién Técnica, la cual
tiene facultad de formular informes y propuestas sobre aspectos téc-
nicos aplicables a todo el Sistema Nacional de Archivos.

Articulo 48. Composicién de la Junta de Coordinacién Técnica.
La Junta de Coordinacién Técnica estd compuesta por:

1. El Director General del Archivo General de la Nacién, quien la
preside.

2. El Subdirector General del Archivo General de la Nacion.

3. Un representante de los archivos regionales, designado por los
directores de los archivos regionales existentes.

Proyecto de Digitalizacién
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4, Unrepresentante de los archivos centrales del Estado, designado
por la Secretaria Administrativa de la Presidencia.

5. Dos directores de departamentos del Archivo General de la
Nacién designados por el Director General del AGN.

6. Un especialista en archivistica de reconocida trayectoria, desig-
nado por el Director General del AGN.

7. Un representante de los archivos privados del SNA, designado
por los directores o titulares de los archivos privados incorpora-
dos al SNA.

Pérrafo 1. Cuando la naturaleza de los temas a ser tratados lo
requiera, la Junta de Coordinacién Técnica puede invitar a los fun-
cionarios y especialistas en la materia de que se trate.
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Pérrafo II. La Junta de Coordinacién Técnica se retine ordinaria-
mente cada cuatro meses o cuando sea convocada por su Presidente,
el Director del Archivo General de la Nacidn, o a solicitud de la ma-
yoria absoluta de sus miembros. Podré sesionar con la presencia
de la mayoria de sus miembros. Las decisiones se adoptaran con el
consenso de la mayoria presente.

Pdrrafo III. Los miembros de la Junta de Coordinacién Técnica
que no son empleados del SNA participan en ella a titulo honorifico.

Articulo 49. Funciones de la Junta de Coordinacién Técnica.
La Junta de Coordinacién Técnica, sin menoscabo de las que se le
confiera de manera reglamentaria, tiene facultad de coordinacién y
evaluacién de la gestién archivistica y ademads es la responsable de:

1. Proponer al Consejo Directivo del AGN politicas de estandariza-
cién de procesos para la organizacion cientifica del SNA.

2. Evaluar la ejecucion de los planes y programas implementados
por el SNA.

3. Observar la aplicacién de politicas archivisticas y proponer pro-
gramas de asesoria al personal del SNA que lo requiera.

4. Proponer los mecanismos y el contenido de las relaciones de
entrega de documentos.

5. Proponer los instrumentos de descripcién necesarios para la
eficiencia del SNA.

6. Proponer los formatos de las Tablas de Retencién Documental
para los distintos tipos de archivos del SNA.

7. Evaluar los medios y mecanismos tecnoldgicos propuestos para
la administracién y conservacion de los fondos documentales,
incluyendo cualquier medio técnico, electrénico, informatico,
éptico o telemadtico.
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Promover el desarrollo de estudios profesionales en materia ar-
chivistica y velar por la actualizacién de los planes de estudios en
coordinacién con la Secretaria de Estado de Educacién Superior,
Ciencia y Tecnologia.

Promover las técnicas y politicas de consulta y vigilancia de los
fondos documentales que custodian los archivos del SNA.

Recomendar a la Direccién General del AGN que solicite al titular
de la entidad correspondiente la aplicacién de sanciones para
los servidores publicos del SNA que violenten las disposiciones
establecidas en esta Ley y sus reglamentos.

Conocer y proponer los temas técnicos a tratarse durante los
encuentros periddicos de los archivos del SNA.

Las demads que le confiera la Ley y el Reglamento de Aplicacién.
CAPITULO II
DE LA COMISION DE EVALUACION Y ACCESO

DE FONDOS DOCUMENTALES

Artfculo 50. Comisién de Evaluaciéon y Acceso de Fondos

Documentales del AGN. Es la instancia responsable de proponer las
normas de valoracién y seleccién de fondos documentales.

Articulo 51. Composicion de la Comision de Evaluacién. La

Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales estd

compuesta por:

1. ElDirector General del AGN, quien la preside.

2. El Subdirector General del AGN.

3. ElPresidente de la Cdmara de Cuentas o su representante.
4. El Contralor General de la Reptiblica o su representante.
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5. ElSecretario Administrativo de la Presidencia o su representante.
6. El Consultor Juridico del Poder Ejecutivo o su representante.

7. El Secretario de Estado de Cultura o su representante.

8. Elencargado del 4realegal del AGN.

9. ElDirector del Departamento del AGN encargado de la recepcién
de fondos documentales.

10. El titular o representante del organismo productor de la docu-
mentacion a ser evaluada.

11. Un especialista de reconocida trayectoria en materia archivistica,
designado por el Director General del AGN.

12. Un historiador de reconocida trayectoria, designado por la
Academia Dominicana de la Historia.

Parrafo I. La Comision de Evaluaciéon y Acceso de Fondos
Documentales se retine cada vez que sea necesario, debiendo ser con-
vocada por su Presidente, el Director General del Archivo General de la
Nacion, o a solicitud de la mayoria absoluta de sus miembros. Puede
sesionar con la presencia de la mayoria de sus miembros. Las decisiones
se adoptan con la aprobacién de la mayoria simple de los presentes.

Parrafo II. Cuando la naturaleza de los documentos lo requiera,
la Comisién puede invitar a funcionarios y especialistas en la materia
de que se trate.

Articulo 52. Funciones dela Comisién de EvaluacionyAccesode
Fondos Documentales. Son funciones de la Comisién de Evaluacién
v Acceso de Fondos Documentales:

1. Definir las técnicas de valoracién, seleccidn y eliminacién de
fondos documentales de acuerdo a los lineamientos y a las nor-
mas archivisticas internacionales.
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Establecer las tablas de retencion documental para los diversos
tipos de archivos del SNA.

Decidir sobre las propuestas de expurgo o retencion de la docu-
mentacién presentada por los organismos miembros del SNA,
observando las disposiciones y lineamientos generales estable-
cidos por el 6rgano rector del SNA.

Decidir si procede o no la adquisicién o expropiacién de fondos
documentales privados con valor histérico.

Determinar niveles de acceso a las consultas del publico de los
archivos institucionales transferidos al AGN, de acuerdo a lo es-
tablecido en la presente Ley.

Establecer lo tipos de documentos con sus respectivas restriccio-
nes de acceso.

Conocer las evaluaciones de los fondos documentales donados
por particulares y decidir su ingreso al Sistema, devolucién o
expurgo, seglin proceda en cada caso.

Recomendar, a través del Director General del AGN, la aplicacién
de sanciones a los titulares y empleados de archivos del SNA que
violen las normativas vigentes en materia de preservacién de los
fondos o incurran en practicas archivisticas incorrectas.

Aprobar las Tablas de Retencién Documental elaboradas por los
archivos pertenecientes al SNA.

Las demds que le sean asignadas de manera reglamentaria o por
el AGN.
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TITULOV
NORMATIVAS LEGALES DEL USO
DE LA DOCUMENTACION

CAPITULO1I
PROCESOS ARCHIVISTICOS

Articulo 53. Programas de Gestion Documental. Las institucio-
nes publicas deben aplicar las normativas y los programas acerca de
la gestion de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas
tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deben observarse los prin-
cipios y procesos archivisticos establecidos por el AGN.

Articulo 54.Validez Legal de las Copias Expedidas de los Fondos
Documentales. Los fondos documentales reproducidos tienen igual
validez y eficacia legal qu e el documento original, custodiado en el
archivo correspondiente siempre que se cumplan los requisitos exigi-
dos por la normativa de procedimiento y que se garantice la autenti-
cidad, integridad e inalterabilidad de los mismos.

Parrafo. En ningiin caso los fondos documentales originales
que posean valor histérico o administrativo podrdn ser destruidos,
aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados en cualquier
medio.

CAPITULO I
ACCESO Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 55. Acceso a los Documentos e Informacién. A fin de
dar cumplimiento a las leyes sobre la materia y a la presente Ley, los
archivos del SNA brindan los servicios de informacion a todo ciuda-
dano que, observando los procedimientos establecidos al efecto, asf
lo requiera.

Parrafo. Se consagra el libre acceso a la documentacién como
norma general, en tanto que las restricciones constituyen la excep-
cién, acorde con lo indicado en el Articulo siguiente.
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Artfculo 56. Limitaciones al Acceso de Documentos del SNA.
Podr4 limitarse el acceso a los documentos originales o copias con-
servados en el SNA por alguna de las siguientes causas:

1. Honorabilidad de las personas.

2. Seguridad del Estado.

3. Plazos de acceso no cumplidos.

4. Los originales por razones de conservacion.

5. Disposiciones contenidas en otras legislaciones especiales.

Pdrrafo. Los plazos de acceso a los documentos arriba indicados
seran determinados por el Reglamento de la presente Ley.

Articulo 57. Acceso y Restriccién a la Documentacién. Los do-
cumentos con informaciones relativas a honra de personas, seguri-
dad del Estado y similares podrdn mantenerse restringidos hasta por
treinta y cinco (35) afios. El perfodo de acceso de esos documentos
serd definido por la Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos
Documentales, la cual tomaré en consideracién las recomendacio-
nes formuladas por los titulares de los archivos en que reposan. De
acuerdo al mismo procedimiento, podrdn ponerse a disposicién del
publico documentos, parcial o totalmente, antes del vencimiento del
plazo en cuestién. Los titulares de los archivos ptiblicos son respon-
sables de la aplicacidn estricta de las decisiones al respecto.

Articulo 58. Consulta de Documentos y Archivos. Todas las per-
sonas interesadas tendrin derecho a consultar los documentos de su
interés asi como obtener copias de los mismos, salvo las restriccio-
nes establecidas por el Art. 55 de la presente Ley.

Pdrrafo: La consulta de fondos documentales es gratuita, pero
la certificacién o reproduccién de los mismos tiene un costo para
el interesado que serd tarifariamente establecido y actualizado de
manera periédica por el AGN, de acuerdo con las fluctuaciones de
costos que pudieran ocurrir.
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CAPITULO III
PROTECCION AL PATRIMONIO DOCUMENTAL
DE LA NACION

Articulo 59. Visitas de Inspeccién. El personal del AGN, por
instruccion de su Director General, puede, de oficio o a solicitud de
parte, realizar visitas de inspeccién a los archivos de los organismos
que componen el &mbito de aplicacién de la Ley, a fin de verificar el
cumplimiento de las disposiciones que regulan esta materia.

Parrafo. Cuando advierta cualquier situacién irregular, requerird
al respectivo organismo que realice los correctivos de lugar y, en caso
de incumplimiento, establecerd las responsabilidades administra-
tivas y propondra a la Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos
Documentales y al Consejo Directivo las sanciones correspondientes,
de conformidad con las disposiciones establecidas por la presente Ley.

Articulo 60. Medidas de Control. El AGN, mediante resolucién,
es el encargado de establecer las medidas de control necesarias
para evitar los hurtos, mutilaciones y depredaciones de fondos
documentales.

Parrafo. El Estado, a través del AGN, ejerce control y vigilancia
sobre los documentos de los archivos privados del SNA declarados
patrimonio documental y cultural.

Articulo 61. Salida de Fondos Documentales. La salida tempo-
ral de fondos documentales sélo tiene lugar, en los casos y formas
siguientes:

1. Documentos administrativos. Las autoridades institucionales,
previa autorizacion del Archivo General de la Nacién, pueden
permitir el traslado temporal de los documentos atendiendo
tinicamente a motivos legales y siempre custodiados por el fun-
cionario responsable o su delegado.

2. Documentos histéricos. En los archivos del SNA de cardcter
histérico, sélo el Archivo General de la Nacién puede autorizar
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la salida temporal de los documentos que estos conservan, y en
tal caso el responsable directo del archivo en cuestion debe to-
mar todas las medidas que garanticen la integridad, seguridad,
conservacién y reintegro de los mismos. Esto incluye el estable-
cimiento obligatorio de pélizas de seguros que protejan esos do-
cumentos. Esta autorizacidn procederd tinicamente por motivos
legales, procesos técnicos y fines culturales.

TITULO VI
DEL REGIMEN ECONOMICO Y FINANCIERO
CAPITULO UNICO

Articulo 62. Patrimonio. El patrimonio del Archivo General de la

Nacién estd conformado por los bienes muebles e inmuebles y acti-
vos intangibles de su propiedad y los asignados por el Estado para su
funcionamiento. Este patrimonio es inembargable.

Articulo 63. Recursos Econémicos. El presupuesto del AGN y de

los archivos regionales estd conformado por las partidas presupues-
tarias que le sean asignadas por el Poder Ejecutivo, previa presenta-
cién por la institucién del proyecto de presupuesto requerido para el
cumplimiento de los programas, proyectos, metas y fines propuestos
para el desarrollo del SNA.

P4rrafo 1. El Archivo General de la Nacidn, sin desmedro de lo

dispuesto anteriormente, se financia de las siguientes fuentes:

1.

Ingresos propios provenientes de la enajenacién o cualquier otra
forma de disposicién de los bienes de su propiedad, de acuerdo
a la normativa vigente, asi como del cobro por la prestacién de
servicios, previa aprobacién por los 6rganos correspondientes.

Transferencia, legados y donaciones de otras fuentes publicas o
privadas, nacionales o extranjeras, y los provenientes de progra-
mas de cooperacién internacional.
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3. Créditos y empréstitos de entidades financieras piblicas o priva-
das, previa autorizacién conforme a la ley.

4. Las apropiaciones literarias, cientificas, técnicas y de cualquier
otro género o naturaleza, cuya produccién y propiedad intelec-
tual recaiga en la institucién.

5. Venta de publicaciones especializadas o de interés cientifico,
histérico o cultural.

Parrafo II. Estos recursos se administran de conformidad con la
legislacién que rige la administracién y control de los recursos del
Estado dominicano.

TITULO VII
REGIMEN DE SANCIONES Y DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO 1
REGIMEN DE SANCIONES

Articulo 64. Sanciones por Violaciones al Procedimiento. Toda
violacién de la presente Ley es sancionada conforme a las dispo-
siciones de este capitulo, a las dispuestas por la Ley de Carrera
Administrativa y a las establecidas para el incumplimiento de fun-
ciones piblicas en el Derecho Comutin.

Articulo 65. Gradualidad de Faltas. Las faltas cometidas en con-
tra de los fondos documentales del Sistema Nacional de Archivo son
consideradas como leves o graves y serdn sancionadas conforme al
régimen establecido en este capitulo, y alas disposiciones del Cdigo
Penal Dominicano para el proceso y la penalizacién de las infraccio-
nes cometidas en contra de la propiedad del Estado Dominicano.

Articulo 66. Prevencién y Sancién. El AGN, sin perjuicio de lo
establecido en el Derecho Comiin y en las disposiciones de la Ley
de Servicio Piiblico, utiliza todos los mecanismos de cardcter admi-
nistrativo y legal para prevenir y sancionar el incumplimiento de las
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disposiciones contenidas en la presente Ley y sus normas reglamen-
tarias. A este fin:

1. Emitird las 6rdenes necesarias para que se suspendan de inme-
diato las pricticas que amenacen o vulneren la integridad de los
archivos publicos y se adopten las correspondientes medidas
preventivas y correctivas. Dichas 6rdenes deberan ser cursadas
a la persona directamente responsable de adoptar las medidas,
con copia de las referidas 6rdenes al titular de la institucién de
que se trate.

2. Cuando el AGN constate el incumplimiento de las disposiciones
del ordinal anterior solicitard al titular de la institucién de que
se trate que proceda a amonestar por escrito al subalterno en
falta; dicha amonestacién pasaria a formar parte del expediente
laboral de dicho infractor, y la misma deberd advertir al afectado
en el sentido de que cualquier reincidencia podria acarrearle su
cancelacién del cargo.

3. Silafalta constituye hecho punible por la destruccién o daiio del
fondo documental o por su explotacién ilegal, de conformidad
con lo establecido en las leyes sobre la materia, el AGN solicitarad
al titular de la institucion proceder a la inmediata cancelacién
del responsable y someterlo a la accién de la justicia y el Derecho
Comun.

4. Cuando el titular de un organismo se niegue a adoptar las me-
didas de sancién solicitadas por el AGN para la persona respon-
sable de la conservacién de los fondos documentales, el AGN
procedera directamente al sometimiento del infractor a la accién
de la justicia.

Articulo 67. Denegacion de Acceso. La tardanza intencional o
negativa de facilitar el acceso a los fondos documentales del SNA,
serd sancionada con una amonestacién grave. Tres amonestaciones
dardn lugar a la expulsion de la persona responsable. La sancién no
limita el ejercicio de toda accién prescrita por el Derecho Comiin a
favor del ciudadano lesionado.
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Articulo 68. Cancelacion por Inobservancia. La inobservancia
de las medidas de proteccién y conservacién preventiva hechas por
el AGN o los especialistas de la materia son consideradas como le-
ves 0 graves segun sea el caso, dando lugar a las correspondientes
amonestaciones. Después de tres amonestaciones por inobservan-
cias leves 0 una amonestaciéon por inobservancia grave el empleado
responsable serd cancelado.

Pérrafo. Los grados o niveles de gravedad de las faltas serdn defi-
nidos por el reglamento de aplicacién de la presente Ley.

Articulo 69. Destino de Documentos Decomisados. Cuando se
sustraigan documentos y archivos histéricos del SNA, estos se deco-
misan y entregan al AGN.

Parrafo I. En caso de que los documentos sustraidos sean ex-
traidos del pais, el AGN realizara todos los esfuerzos tendentes a la
repatriacién de los mismos.

Articulo 70. Sustracciéon, Depredaciones o Destrucciones por
Negligencia. Cuando se produzca la sustraccién, deterioro o destruc-
cién intencional de documentos de cualquier naturaleza pertene-
cientes al SNA, por negligencia, descuido u omisién de los empleados
directamente responsables de la custodia o resguardo del archivo
continente del documento, o temporal u ocasionalmente tenedor
o directamente en contacto con el mismo, previo a la ocurrencia del
robo, son castigables con penas de seis (6) meses a dos (2) afios de
prisién correccional y multas de cinco (5) a diez (10) sueldos minimos.

Articulo 71. Penas para el Autor de la Sustraccién. El autor de la
sustraccion, deterioro o destruccién de un documento perteneciente
al SNA, es castigado con reclusién de dos (2) a cinco (5) afios y multa
de dos (2) a veinte (20) salarios minimos.

Articulo 72. Circunstancia Agravante. En caso de que el autor
del crimen tipificado en el Articulo 68 sea empleado del SNA, serd
castigado con penas de tres (3) a diez (10) afios de prisién y multa de
cinco (5) a veinte (20) sueldos minimos.
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Pérrafo. Se modifican de manera expresa los Articulos 254 y 255
del Cédigo Penal.

Articulo 73. Procedimiento de Sancién de Empleados. Todo em-
pleado del Estado que haya incurrido en violaciones graves de la pre-
sente Ley debe ser separado de manera permanente de toda relacion
laboral con el Sector Piblico. La Comisién de Evaluacién de Fondos
Documentales emitird una resolucién al respecto que serd remitida
por el Director General del AGN a la Secretaria Administrativa de la
Presidencia y la Contraloria General de la Reptiblica y recomendara
al Departamento de Recursos Humanos de la Institucién o Archivo
correspondiente para que gestione el cumplimiento de la sancién.

Articulo 74. Creacién del Departamento de Inspectoria General.
Se crea el Departamento de Inspectoria General del SNA, bajo la de-
pendencia del AGN, compuesto por personas especializadas en la
materia, las cuales, previo juramento de rigor, estardn investidas de
fe publica y autoridad suficiente, en lo concerniente al levantamiento
de actas de infraccién a la presente Ley, y consecuente sometimiento
por ante la jurisdiccién correspondiente, de aquellas personas que
resultaren comprometidas.

CAPITULO II
DISPOSICIONES FINALES

Artfculo 75.Transitorio. El Poder Ejecutivo realizard los traslados
y apropiaciones de las partidas asignadas al AGN y todas las que se
requieran para el funcionamiento del SNA hasta que se apruebe el
Presupuesto de Ingresos y Ley de Gastos Publicos del afio siguiente a
la entrada en vigencia de la presente Ley.

Articulo 76. Reglamento de Aplicacién. Dentro del plazo de un
(1) afio contado a partir de la promulgacién de la presente Ley, el
Poder Ejecutivo, tomando en consideracién la propuesta presen-
tada por el Director del AGN, dictard el respectivo reglamento de
aplicacién.
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Artfculo 77. Modificaciones. La presente Ley modifica el Articulo
6 dela Ley No. 41-00, de fecha 28 de junio del dos mil (2000), que crea
la Secretarfa de Estado de Cultura, a los fines de excluir el AGN, como
institucién administrativa, técnica y presupuestariamente subordi-
nada a dicha Secretaria de Estado.

Articulo 78. Derogaciones. Se derogan las siguientes leyes y
reglamentos:

¢ Leyde Organizacién del Archivo General de la Nacién Num. 912
de fecha 23 de mayo de 1935.

e Ley Ntim. 1085 del 24 de mayo de 1936, que modifica la Ley de
Organizacién del Archivo General de la Nacién.

e Reglamento de aplicacién de la Ley 912, No. 1316, de julio del
mismo afio.

DADA en la Sala de Sesiones del Senado, Palacio del Congreso
Nacional en Santo Domingo de Guzmadn, Distrito Nacional, Capital
de la Republica Dominicana, alos dos (2) dias del mes de septiembre
del afio dos mil ocho (2008); afios 164 de la Independencia y 145 de
la Restauracion.

REINALDO PARED PrREZ Dionts A. SANCHEZ CARRASCO
PRESIDENTE SECRETARIO

RusgN Dario Cruz UBIERA
SECRETARIO

DADA en la Sala de Sesiones de la Cdmara de Diputados, Palacio
del Congreso Nacional, en Santo Domingo de Guzman, Distrito
Nacional, capital de la Repiiblica Dominicana, a los veinticinco (25)
dias del mes de noviembre del afio dos mil ocho (2008); afios 164° de
la Independencia y 145° de la Restauracion.
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JuLi0 CESAR VALENTIN JIMINIAN
PRESIDENTE

ALroNso CRris6sTOMO VASQUEZ
SECRETARIO

Juana MERCEDES VICENTE MORONTA
SECRETARIA

LeonEL FERNANDEZ REYNA
Presidente de la Repriblica Dominicana

En ejercicio de las atribuciones que me confiere el Articulo 55 de
la Constitucién de la Repiiblica.

PROMULGO la presente Ley y mando que sea publicada en la
Gaceta Oficial, para su conocimiento y cumplimiento.

DADA en Santo Domingo de Guzmadn, Distrito Nacional, Capital
de la Reptiblica Dominicana, a los once (11) dias del mes de diciem-
bre del afio dos mil ocho (2008); afio 164 de la Independencia y 145
de la Restauracién.

LeoneL FERNANDEZ REYNA
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Gaceta Oficial Nim. 10568, 17 de marzo de 2011.

DEecreTo NUM. 129-10 QUE ESTABLECE EL REGLAMENTO PARA LA
APLICACION DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS DE LA REPUBLICA
Dominicana, Num. 481-08 pEL 11 DE DICIEMBRE DE 2008

LeoneL FERNANDEZ
Presidente de la Repriblica Dominicana

Ntuimero: 129-10

CONSIDERANDO: Que el Articulo 66 de la Constitucién de la
Repiiblica Dominicana, proclamada el 26 de enero de 2010, esta-
blece que el Estado debe preservar el patrimonio cultural, histérico,
urbanistico, artistico, arquitecténico y arqueoldgico.

CONSIDERANDO: Que, de acuerdo al Numeral 4 del Articulo 64
de la Constitucién de la Repiiblica Dominicana, el patrimonio cul-
tural de la Nacién, material e inmaterial, estd bajo la salvaguarda del
Estado, que garantizard su proteccion, enriquecimiento, conserva-
cidén, restauracién y puesta en valor.

=57
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CONSIDERANDO: La importancia histérica, cultural, adminis-
trativa, juridica, ciudadana y de gestién que tiene la conservacién de
los acervos documentales de la Nacién dominicana, contribuyendo,
por demds, a la preservacién de la memoria histérica nacional.

CONSIDERANDO: Que los documentos preservados en los ar-
chivos se constituyen en fuentes de primer orden para historiadores,
intelectuales, cientificos, periodistas o cualquier profesional intere-
sado en su uso racional durante el proceso de investigacion.

CONSIDERANDO: Que un profundo proceso de modernizacién
en materia archivistica, ademads de incorporar las nuevas tecnologias
digitales a la conservacién, control y recuperacion de los docu-
mentos, también conlleva la organizacién del Sistema Nacional de
Archivos, encabezado por el Archivo General de la Nacion, aparejado
a la integracion de archivos regionales que capten y conserven ade-
cuadamente los fondos documentales producidos en los municipios
y las provincias del pais, la profesionalizacion del archivismo, la
transformacién de los archivos en gestores de informacién docu-
mentaly el libre acceso a la informacién y alos fondos documentales.

CONSIDERANDO: Que el Articulo 76, de la Ley Nim. 481-08, del
11 de diciembre de 2008, Ley General de Archivos de la Repiiblica
Dominicana, dispone que el Poder Ejecutivo dictard el Reglamento
de aplicacién de esa ley, dentro de un plazo de un (1) afio, contado a
partir de la promulgacién de dicha ley, y tomando en consideracién
la propuesta presentada por el Director del Archivo General de la
Nacién (AGN).

VISTOS: Los articulos 51, 52, 64, Numeral 4, y 66, dela Constitucién
de la Repiiblica Dominicana, proclamada el 26 de enero de 2010.

VISTA: La Ley Num. 481-08, del 11 de diciembre de 2008, Ley
General de Archivos de la Repiblica Dominicana.

VISTA: La Ley Niim. 200-04, del 28 de julio de 2004, Ley General
de Libre Acceso a la Informacién Piiblica.

VISTA: La Ley Nuim. 126-02, del 4 de septiembre de 2002, Sobre
Comercio Electrénico, Documentos y Firmas Digitales.

VISTA: La Ley de Funci6n Piiblica Num. 41-08, del 16 de enero
de 2008, que crea la Secretaria de Estado de Administracién Priblica.

En ejercicio de las atribuciones que me confiere el Articulo 128,
de la Constitucién de la Repiiblica Dominicana, dicto el siguiente:
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REGLAMENTO DE APLICACION DE LA LEY Nim. 481-08, DEL
11 DE DICIEMBRE DE 2008, LEY GENERAL DE ARCHIVOS DE
LA REPUBLICA DOMINICANA

CAPITULO1
DlSPOSlClONES GENERALES

Articulo 1. Propdésito

El presente reglamento proporciona las normativas y pautas de
aplicacién de la Ley 481-08 del 11 de diciembre de 2008, para todas
las instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos
(SNA) con el objetivo de homologar los procesos archivisticos me-
diante politicas y normativas que garanticen la proteccién del patri-
monio documental; asi como la eficiencia y eficacia de los servicios
que prestan los archivos a la administracién y a la ciudadania

Parrafo. Las normas y disposiciones contenidas en el presente
reglamento podran ser ampliadas y especificadas a través de circu-
lares que emanen del Archivo General de la Nacién, mediante los
organismos competentes.

Articulo 2. Normativa

El Archivo General de la Nacién (AGN) como organismo rector
del SNA tiene la responsabilidad de establecer las politicas y las nor-
mas de procedimientos para la gestion de los archivos del sistema.
Con ellas se busca imprimir a las practicas archivisticas la profesio-
nalidad y modernizacién que exigen las normas internacionales en
vigencia a fin de convertir los archivos del SNA en agentes eficaces de
desarrollo nacional.

Articulo 3. Gestién documental

Los titulares de las instituciones del SNA son responsables de la
custodia de sus archivos y de la gestién de los documentos, desde
su origen o recepcion, hasta su disposicion final. Este proceso debe
hacerse conforme a las politicas y las normativas descritas en el
presente reglamento y demds instrumentos sefialados en él. Para
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este propésito las instituciones deben dotarse de un manual propio,
que exprese la adopcién de las medidas necesarias para garantizar
la organizacidn, integridad, conservacién y acceso de los usuarios
a la documentacién que crea y gestiona en el cumplimiento de sus
funciones.

Artfculo 4. Patrimonio documental dominicano

El Patrimonio Documental de la Repiiblica Dominicana estd
formado por los documentos que se conservan en el AGN; los pro-
ducidos y recibidos por los 6rganos del Gobierno Central, el Poder
Legislativo, el Poder Judicial, los organismos municipales y provin-
ciales, las universidades publicas, academias y demads instituciones
de igual naturaleza; las notarias; los registros ptblicos de institucio-
nes eclesidsticas y los archivos privados adscritos al SNA.

Articulo 5. Ministerio de Culturay el AGN

La supervigilancia y la facultad de tutela ejercida por el Ministerio
de Cultura sobre el AGN, prevista en el Parrafo Unico del Articulo 12
de la Ley 481-08, del 11 de diciembre de 2008, se limita a comprobar
que sus actuaciones se realicen de acuerdo con las disposiciones
legales y de conformidad con la politica cultural del Estado.

Parrafo. En caso de diferendo entre ambas instituciones, el
Ministerio de Administracién Ptblica ejercerd la funcién de arbitro
con la potestad de dirimir las diferencias entre las partes, mediante
laudo definitivo.

CAPITULO II
S1STEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 6. Homologacion de procesos archivisticos

El Sistema Nacional de Archivos (SNA) establece la normalizaciény
homologaci6n de los procesos archivisticos en las instituciones que lo
conforman para garantizar la eficiencia administrativa, la salvaguarda
del patrimonio documental de la Naci6n, el acceso de los ciudadanos
ala informacidn y la conformacién de un estado de derecho.
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Articulo 7. Programa de gestién documental

Los titulares de las instituciones priblicas y privadas que for-
man parte del SNA deben conformar un Programa de Gestion
Documental, compuesto por el conjunto de estructuras, normas,
funciones, procedimientos y recursos utilizados por cada organismo
en la gestidn de los documentos desde su creacién hasta su disposi-
cion final. Dichos programas deberén ser adaptados a las normas del
organo rector del sistema.

Pdrrafo. Las instituciones que carezcan de un Programa de
Gestion Documental conformardn un Sistema Institucional de
Archivos, integrado por el archivo central, los archivos de gestiény el
archivo histérico, en las instituciones donde exista este tltimo.

Articulo 8. Archivo Central

Corresponde a la segunda etapa del ciclo vital de los documen-
tos. Se transfieren al archivo central aquellos documentos que han
cumplido el plazo de permanencia en el archivo de gestién. El archi-
vo central es el responsable del funcionamiento de los archivos de
gestién de la institucién. Las principales funciones y atribuciones del
archivo central son las siguientes:

1. Coordinar y controlar el funcionamiento de los archivos de ges-
tidn de la entidad correspondiente.

2. Recibir y registrar los documentos transferidos por los archivos
de gestién.

3. Elaborar los repertorios de series documentales del archivo cen-
tral para facilitar las tareas técnicas correspondientes. A este fin
se utilizar4 el formulario SNA-F001, del anexo.

4. Aplicar principios practicos y técnicos de valoracién a través de
la Comisién de Evaluacion Institucional.

5. Garantizar el control, la conservacion preventiva, la valoracién y
la utilizacién de los documentos hasta que se transfieran al archi-
vo histérico correspondiente.

6. Presentar las propuestas de valoracién de los documentos a la
Comisién de Evaluacién Institucional para su conocimiento y
fines de lugar.
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7. Elaborar manuales, instructivos y demds instrumentos que posi-
biliten el funcionamiento de los archivos de gestién.

8. Aplicarlas normas ylos procedimientos establecidos para la ges-
tién documental.

9. Crear las condiciones necesarias para la gestién, en beneficio de
la administracién y del SNA.

10. Establecer los plazos para las transferencias desde los archivos
de gestién para que se hagan en el tiempo en que resulte mds
conveniente.

11. Mantener actualizado el cuadro de clasificacién de la institucién
incluyendo los cuadros de los archivos de gestién.

12. Coordinar con los archivos de gestién la elaboracién de las tablas
de retencién para su sometimiento a la Comisién de Evaluacién
y Acceso de Fondos Documentales.

13. Asignar la codificacién correspondiente a los archivos de gestién.

14.Recomendar medidas para mejorar los procesos de gestién
documental.

15. Describir las series documentales, de acuerdo con las normas
internacionales y los criterios establecidos por el érgano rector
del SNA. A este fin se utilizard el formulario SNA-F002, del anexo.

16. Elaborar planes de prevencién ante desastres y recomendar me-
didas necesarias en situaciones de emergencia.

Articulo 9. Valoracién documental

La valoracién es obligatoria para cualquier serie documental y se
debe realizar en los archivos de gestion, central y en los histéricos,
para aquellas series que carezcan de ella. El procedimiento de valo-
racion se realizaré de la forma siguiente:

1. Elencargado del archivo central, en coordinacién con el respon-
sable de cada archivo de gesti6n, identificard las series y elabo-
rard las tablas de retencién que determinarén el tiempo de per-
manencia de cada una de ellas en los archivos de la institucién.
Dichas tablas serdn aprobadas por la Comisién de Evaluacién y
Acceso de Fondos Documentales.
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2. Con el auxilio de técnicos calificados, el encargado del archivo
central presentard la propuesta de las series, con sus respectivas
evaluaciones a la Comisién de Evaluacién Institucional, la cual
conocerd la misma y la tramitard a la Comisién de Evaluacién y
Acceso de Fondos Documentales, para los fines de lugar.

3. A fin de realizar las evaluaciones de las series documentales se
utilizara el formulario SNA-F003, del anexo.

Articulo 10. Tablas de retencién

La tabla de retencién documental es un instrumento archivistico
mediante el cual se establecen los plazos de permanencia de las se-
ries ylos tipos documentales en cada archivo, de acuerdo con el ciclo
vital de los documentos. Las tablas de retencién deben ser elabora-
das por los archivos de gestién, conjuntamente con el archivo central
de la institucién y sometidas a los organismos competentes para su
aprobacién. El modelo de tabla de retencién que se debera utilizar es
el formulario SNA-F004, del anexo.

Articulo 11. Comisién de Evaluacién Institucional

Lasinstituciones integrantes del SNA conformardn una Comisién
de Evaluacién Institucional (CEI) que serd la responsable del proceso
de valoracidn, la cual desarrollara sus atribuciones en el ambito del
archivo central. Estard integrada por:

El titular de la entidad o su representante.

El encargado del archivo central de la institucién.

El consultor juridico de la entidad.

El encargado del archivo de gestién que custodia la serie por
valorar.

bl oA

Sus funciones son las siguientes:

1. Evaluar y determinar la vigencia administrativa y legal de los do-
cumentos en sus diferentes formatos.

2. Someter, a la Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos
Documentales, las tablas de retencién de documentos elabora-
das por cada entidad para su aprobacidn.
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3. Someter, a la Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos
Documentales, la propuesta de eliminacién de documentos.

4. Velar por el cumplimiento de los plazos de conservacién y trans-
ferencias de los documentos; asi como de cualquier otra disposi-
cién relacionada con el buen funcionamiento de los archivos de
su dmbito.

5. Utilizar los instructivos, formularios y demads instrumentos nece-
sarios para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 12. Eliminacién documental

La eliminacién de los documentos, una vez aprobada por la
Comision de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales, es
realizada por la Comision de Evaluacién Institucional de la entidad
correspondiente, en presencia de un representante del AGN y los
testigos que se requieran para tal efecto. Para la eliminacién fisica
de documentos se establece un plazo de 60 dias, a partir de la publi-
cacién de la resoluciéon de eliminacién, en un medio de circulacién
nacional. Para dicho expurgo se utilizar4 el formulario SNA-F005, del
anexo.

Parrafo. El acta de eliminacién se hace por duplicado, uno de
los cuales se conserva en el archivo central de la entidad productora
de los documentos eliminados y el otro se remite a la Comisién de
Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales.

Articulo 13. Transferencias al archivo histdrico

Las tablas de retencién de los archivos centrales deben prever las
transferencias a los archivos histéricos, las cuales se hardn de acuer-
do con el calendario aprobado por la Junta de Coordinacién Técnica,
a fin de evitar congestionamientos.

Las transferencias desde el archivo central al histérico cumplen
los mismos requisitos que las realizadas desde el archivo de gestién
al central, pero se establece que la relacién de entrega se haga por
triplicado; una copia para el archivo que transfiere, otra para el ar-
chivo central y la tercera para el drea de admisién del archivo corres-
pondiente. Las transferencias del archivo histérico serdn preparadas
conforme al formulario SNA-F006, del anexo.
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Pdrrafo. La documentacién producida por los organismos del
sector piiblico, adscritos o vinculados a los Ministerios, cuyos cam-
pos de accién sean las provincias, municipios y distritos municipa-
les, se transferira al archivo regional correspondiente.

Articulo 14. Archivo de Gestion

En el archivo de gestién, los documentos deben permanecer has-
ta agotar su tramite administrativo o que su necesidad de consulta
sea frecuente. Las principales funciones y atribuciones del archivo
de gesti6n son las siguientes:

1. Organizar y conservar la documentacién resultante de la gestién
administrativa.

2. Suministrar la informacién que requiera la administracién.

3. Elaborar, en coordinacién con el archivo central, las tablas de
retencion de los documentos generados.

4. Controlar el préstamo documental y asegurar la recuperacién de
los documentos o expedientes mediante su registro.

5. Confeccionar ficheros y otros instrumentos para recuperar la
informacién.

6. Limpiar los documentos antes de su transferencia al archivo
central (quitar grapas, clips, bandas de goma, carpetillas, félders
innecesarios) o a la biblioteca institucional, en el caso de los
documentos informativos (libros, folletos, catdlogos, brochures,
invitaciones).

7. Transferir al archivo central los documentos originales o sus res-
pectivos registros, conforme a los plazos establecidos y conservar
copias de las transferencias realizadas.

Articulo 15. Formacién de expedientes

La formacién de expedientes en la oficina se inicia con el docu-
mento que da origen al trdmite. Luego se agregan sucesivamente
los demds documentos, pruebas, dictimenes, notificaciones, entre
otros, que forman parte del asunto hasta su resolucion.
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Articulo 16. Identificacién documental
En la fase de identificacién documental el archivo de gestién
procedera de la manera siguiente:

1. Identifica el sujeto productor, conforme con las normas interna-
cionales vigentes sobre la materia y elabora, en coordinacién con
el archivo central su cuadro de clasificacién.

2. Determina las competencias amparadas por disposiciones lega-
les y administrativas.

3. Identifica los tipos documentales generados en la oficina.

4. Registra los datos obtenidos en fichas de identificacién de series,
las cuales serdn remitidas al archivo central para formar el reper-
torio general.

Artfculo 17. Clasificacién documental

Cada archivo de gestién tendrd su cuadro de clasificacion, el cual
deberad ser elaborado en coordinacién con el archivo central y abar-
card todos los expedientes que genere la oficina. El mismo representa
la organizacion fisica de los documentos generados. La clasificaciéon
se realizard de la manera siguiente:

1. Asignacién del cédigo, que se hace desde el momento de la crea-
cién o recepcién del documento, conforme con la codificacién
asignada por el archivo central de la institucién.

2. Denominacién de la serie, conforme con el cuadro de clasifica-
cién correspondiente.

3. Aplicacién de los criterios orgénico, orgdnico-funcional o funcio-
nal, de acuerdo con la estructura de cada entidad y respetando el
principio de procedencia.

Articulo 18. Ordenacién

La ordenacién de los documentos se realiza después de conclui-
da la fase de clasificacién y se hard conforme a la naturaleza de las
series, auxilidndose de los sistemas mds comunes, como son:

1. Cronolégico: Se observa el siguiente orden para los expedientes
que la integran (afio, mes, dia). Los expedientes se ordenardn de
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manera administrativa: de abajo hacia arriba, en el orden en que
fueron creados, excepto cuando existan anexos, para los cuales
no se tomard en cuenta la fecha, y se colocan en el lugar que les
corresponde.

2. Alfabético: Se ordena siguiendo el alfabeto, ya sea por materias,
nombres de personas o de lugares (geogréficos o toponimicos).
En caso de personas, primero se colocan los apellidos y luego los
nombres.

3. Numérico: Se establece la ordenacién de los documentos siguien-
do la serie de logaritmos, desde el uno en adelante, en forma co-
rrelativa, para su ubicacidn en el espacio fisico correspondiente.

Articulo 19. Descripcién de expedientes

En el archivo de gestién, el proceso de descripcion se realiza a
nivel de expediente, para lo que se utilizar4 el formulario SNA F-002,
del anexo.

Articulo 20. Transferencias al archivo central

El plazo de permanencia de los documentos en el archivo de ges-
tién, una vez finalizado su trdmite, no podré ser mayor de cinco afios,
a cuyo término son transferidos al archivo central correspondiente.
La transferencia desde el archivo de gestién al central se realizard en
la forma indicada en el formulario SNA-F007, del anexo.

Articulo 21. Archivo histérico

Las instituciones del Estado y las privadas incorporadas al SNA,
que acogiéndose al articulo 27, de 1a Ley 481-08, tengan sus propios
archivos histéricos, deberdn cumplir con los requerimientos de di-
cha Ley y el presente Reglamento.

Las funciones principales del archivo histdrico son las siguientes:

1. Conservar los documentos que tengan valor histérico y cultural.

2. Elaborar guias, inventarios, catidlogos o cualquier otro instru-
mento de descripcion que facilite el acceso.

3. Difundir la riqueza documental por los medios apropiados.
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4. Aplicar medidas preventivas de conservacion para la preserva-
cién de su acervo documental.

5. Habilitar espacio para la consulta de documentos por parte de
investigadores y personas interesadas; asi como para servicio de
reproduccién.

6. Ofrecer servicio de reproduccién de documentos y expedir certi-
ficaciones de los mismos, conforme a lo establecido por la ley y
este Reglamento.

Articulo 22. Descripcion en el archivo histérico

Se procederd a la descripcién de aquellas series documentales
que no hayan sido descritas desde su procedencia. Siguiendo la des-
cripcién multinivel, esta se deberd completar hasta nivel de fondo, de
acuerdo con las normas nacionales e internacionales vigentes. Para
tal fin se usard el formulario SNA F-008, como en casos anteriores.

Pdrrafo. La descripcién de colecciones personales, protocolos
notariales y otros documentos especiales, se hace conforme con los
instrumentos consignados en los manuales e instructivos elabora-
dos a tales fines.

Articulo 23. Documentos electrénicos

Las instituciones del SNA deberdn aplicar el Sistema de Gestion
de Documentos Electrénicos aprobado por la Junta de Coordinacién
Técnica del AGN. Entretanto, los planes archivisticos se ajustardn a
los siguientes criterios:

1. Son documentos electrénicos o documentos-e que requieren
tratamiento archivistico, aquellos que:

a. tienen valor contable (facturas electronicas o facturas-e)

b. contienen firma electrénica y valor juridico (convenios, con-
tratos, entre otros);

c. bases de datos, informes y otros que se consideren de valor
trascendente en su formato electrénico (censos, entre otros).

2. Se preparardn las tablas de retencién de documentos, discrimi-
nando por medio de la evaluacién archivistica los que se deben
conservar.



Proyecto de Digitalizacién
Academia Dominicana de la Historia

Reglamento de aplicacion de la Ley General de Archivos 69

3. Implementar las técnicas de conservacién de los documentos elec-
trénicos adecuadas para contrarrestar la posible pérdida de infor-
macién ya sea por el deterioro de los soportes como de los softwares,
mediante la programacién de las migraciones de los datos y otras
medidas de seguridad que permitan el acceso continuo a los mismos.

Articulo 24. Normas de descripcion

En los diferentes niveles de descripcién, fondos, subfondos, se-
ries, unidades documentales compuestas y simples, se aplican los
procedimientos previstos en las normas siguientes:

1. Norma Dominicana de Descripcién Archivistica.
Norma Internacional General de Descripcién Archivistica
ISAG (G).

3. NormaInternacional sobrelos Registros de Autoridad de Archivos
Relativos a Instituciones, Personas y Familias (ISSAR-CPF).

4. Norma Internacional para Describir Instituciones que Custodian
Fondos de Archivo (ISDIAH).

Articulo 25. Archivos regionales

Los archivos regionales son 6rganos encargados de dirigir y coor-
dinar la funcién archivistica a niveles distrital, municipal y provin-
cial, los cuales aplican las politicas y normas trazadas por el AGN.
Poseen autonomia administrativa y dependencia técnica, financiera
ynormativa del AGN.

Parrafo. La implementacién de los archivos regionales estda
determinada por la divisién geografica administrativa vigente, de
acuerdo con los criterios siguientes:

1. Ubicacién y nivel de accesibilidad.
Densidad poblacional.

3. Importancia social, econémica, educativa, politica e histérica de
la provincia donde funcionara.

4. Estructura fisica con las condiciones técnicas requeridas.
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Articulo 26. Funciones de los archivos regionales

Ademads de las consignadas en la Ley General de Archivos, los
archivos regionales tienen las siguientes funciones:

1. Ejecutar la politica archivistica del SNA, en la regién
correspondiente.

2. Presentar informes periddicos al AGN de la situacién y funciona-
miento de los archivos incorporados al SNA en la region.

3. Organizar eventos para la divulgacion del acervo documental de
la regi6n.

4. Gestionar a través del AGN la declaratoria de utilidad ptblica de
los fondos documentales privados, de valor histérico y cultural.

5. Recibir las propuestas de eliminacién de documentos proce-
dentes de las Comisiones de Evaluacién Institucionales, para ser
remitidas al Director General del AGN.

Articulo 27. Requisitos para Director y Subdirector de los
archivos regionales

Para ser Director y Subdirector de un Archivo Regional se requiere:

1. Serdominicano denacimiento o haber adquirido la nacionalidad.
Estar en pleno ejercicio de los derechos civiles y politicos.

3. No haber sido condenado a penas aflictivas e infamantes, me-
diante sentencia que haya adquirido la autoridad de la cosa irre-
vocablemente juzgada.

4. Ser profesional de reconocida capacidad y experiencia técnica
en el drea de la investigacién histérica, archivistica u otra afin,
durante al menos cinco (5) afios.

5. No tener relacién de parentesco por consanguinidad hasta el
tercer grado o de afinidad hasta el segundo grado inclusive, con
el Presidente de la Repiblica, el Vicepresidente, el Ministro de
Cultura o cualquier Miembro del Consejo Directivo.

Proyecto de Digitalizacién
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Articulo 28. Funciones del Director y Subdirector de los
archivos regionales

El director del archivo regional tiene las funciones siguientes:

1. Ejecutar la politica archivistica del SNA, en la regidn
correspondiente.

2. Someter al AGN el presupuesto anual para su aprobacion.

3. Presentar informes periédicos al AGN de la situacién y funcio-
namiento de los archivos piublicos y los privados de la region,
incorporados al SNA.

4, Elaborar los planes operativos para el desarrollo y el funciona-
miento de los archivos bajo su direccién, los cuales deberdn ser
sometidos a consideracién del Consejo Directivo via la Direccién
General del AGN.

5. Informar ala Direccién General del AGN la necesidad de personal
para el normal desempefio del Archivo, pudiendo recomendar
candidatos para llenar las plazas disponibles.

6. Representar al director del AGN, en actividades relativas a sus
funciones, en caso de ser requerido.

7. Expedir certificaciones de los documentos bajo su custodia.

Proyecto de Digitalizacién
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Parrafo. El subdirector del Archivo Regional ejercerd interina-
mente la representacion del Director, en caso de ausencia tempo-
ral de este, con todas las atribuciones que le confiere el presente
Reglamento o cualquier otra asignada por dicho titular.

Artfculo 29. Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos
Documentales de los archivos regionales

Esta Comision tendrd las funciones siguientes:
1. Aprobar las propuestas de tablas de retencién de los archivos

bajo su jurisdiccion, lo que se debe informar a la Comisién de
Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales del AGN.
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Remitir al Director General del AGN las propuestas de elimina-
cién de documentos que reciba de la Comisién de Evaluacion
Institucional de cada entidad.

Conocer la gestién de declaratoria de utilidad puiblica de archivos
privados con valor histérico iniciada por los archivos regionales,
para su tramite a la Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos
Documentales del AGN.

Otras no atribuidas por la Ley General de Archivos a la Comision
de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales del AGN.

Artfculo 30. Incorporacidon de archivos privados al SNA

La incorporacién de los archivos privados al SNA se hace de la

forma siguiente:

El representante del archivo interesado solicita por escrito al
Director General del AGN su incorporacién al SNA. La solicitud
debe contener una descripcién somera de las principales carac-
teristicas del archivo, en cuanto a condiciones fisicas y ambienta-
les, inventario de la documentacién, instrumentos de consultay
normas empleadas, personal disponible y formacién del mismo.
El Director del AGN designard una comisién que rendird un
informe de la situacién del archivo de que se trate. La misma
estard integrada por el Director del Departamento del Sistema
Nacional de Archivos e Inspectoria, el Encargado de la Unidad de
Admisiones y un Técnico del Departamento de Conservacion.
La prioridad para la incorporacién de los archivos privados
al SNA estara determinada por los valores cientifico, cultural e
histérico de la documentacién y el estado de conservacién de la
misma.

Agotadas las gestiones relativas a la incorporacion, la Comisién
de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales emitird una
resolucién para acoger o rechazar la peticién.

Los archivos privados incorporados al SNA serdn inscritos en la
Seccion de Archivos Privados del Registro Nacional de Archivos,
bajo la direccién del AGN, sin perder su caracter privado.
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Pdrrafo. El Consejo Directivo del AGN propondrd al Poder
Ejecutivo un régimen de estimulos no pecuniarios para los archivos
privados incorporados al SNA, tales como: premios anuales, asis-
tencia técnica, divulgacién, pasantias, fondos concursables para
proyectos archivisticos, programas de becas y otros.

Articulo 31. Supervisién de archivos privados

El Estado dominicano a través del AGN ejerce la supervision
para la preservacién sobre los documentos, en posesién de personas
naturales o juridicas privadas, declarados de interés cultural y/o his-
térico en todos los archivos incorporados al SNA.

Artfculo 32. Registros del SNA

Los archivos del SNA utilizardn los registros demandados por los
distintos departamentos y 4reas, para el desempefio de las funciones
archivisticas.

Pérrafo. Los libros registros del SNA serdn inicializados el primer
dia laborable de enero de cada afio y clausurados el dltimo dia labo-
rable de diciembre del mismo afio. En cada libro, se consignaré su
uso yla cantidad de folios que contiene.

CAPITULO III
OrGanos DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 33. Organos creados por ley
Los drganos del SNA creados por ley son los siguientes:

Archivo General de la Nacion.

Consejo Directivo del AGN.

Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales.
Junta de Coordinacién Técnica del AGN.

Archivos regionales.

Nk o8 i 1=
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Articulo 34. Estructura del AGN

La estructura organizativa del Archivo General de la Nacion es la
siguiente:

Direccién General.

Subdireccién General.

Director Ejecutivo.

Secretaria General.

Departamento de Recursos Humanos.
Departamento Administrativo y Financiero.
Departamento del Sistema Nacional de Archivos e Inspectoria.
Departamento de Investigacién y Divulgacién.
Departamento de Materiales Especiales.

10. Departamento de Conservacién y Servicios Técnicos.
11. Departamento de Descripci6n.

12. Departamento de Referencias.

13. Departamento de Hemeroteca y Biblioteca.

LENOO N

Parrafo 1. La estructura del Consejo Directivo del AGN, de los
archivos regionales, de la Junta de Coordinacién Técnica del AGN, de
la Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales, estd
definida en la Ley General de Archivos, en sus articulos 19, 35, 48 y
51, respectivamente.

Parrafo II. El Director General mediante el Estatuto Orgédnico del
AGN definir4 las funciones de cada departamento y dreas contem-
plados en la estructura general del AGN.

Articulo 35. Resoluciones del Director del AGN

Los actos del Director General del AGN expedidos en el ejercicio
de sus funciones se denominan Resoluciones. Son de cumplimiento
obligatorio en todas las instituciones e instancias que conforman

el SNA, y se asientan en un registro bajo custodia de la Secretaria
General.
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Articulo 36. Funciones del AGN

Ademdis de las establecidas en la Ley, constituyen funciones del AGN:

1.

10.

Promover la organizacién y fortalecimiento de los archivos a
niveles nacional, regional y municipal para garantizar la eficacia
de la gestidon del Estado y la conservacién del patrimonio docu-
mental de la Nacién.

Respaldar los archivos privados que presten servicios ptiblicos y
aquellos que revistan especial importancia cultural o histérica.
Promover la investigacion en base a la informacién contenida en
los distintos archivos.

Garantizar el uso y la consulta de los archivos para las decisiones
de la gestién administrativa.

Publicar y difundir obras de interés archivistico, histérico y
cultural.

Llevar un registro de archivo de personas naturales o juridicas
propietarias, poseedoras o tenedoras de documentos con valor
histérico o cultural.

Contratar personas naturales o juridicas, con las condiciones
requeridas, para realizar las actividades de acopio, organizacién,
conservacién y custodia de fondos documentales, o cualquier
otra actividad requerida en su funcionamiento.

Regular las actividades referentes al manejo de fondos documen-
tales producidos por las entidades privadas integradas al SNA.
Codificar los archivos centrales, histéricos y regionales del SNA.
Organizar, cada dos afios, un encuentro nacional de archivos, y
periédicamente congresos, seminarios, talleres y cursos de for-
macion, actualizacién e intercambios de experiencias en materia
archivistica a distintos niveles.

Articulo 37. Actos del Consejo Directivo del AGN

Los actos administrativos del Consejo Directivo del AGN se de-

nominan Resoluciones y, al igual que las actas de sus reuniones, son
suscritas por su Presidente y el Secretario y asentadas en un registro
bajo custodia de la Secretaria General.
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Articulo 38. Funciones del Departamento del Sistema Nacional
de Archivos e Inspectoria

El Departamento del Sistema Nacional de Archivos e Inspectoria
tendrd a su cargo las siguientes funciones:

1. Vigilar el buen funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos
de la Reptiblica Dominicana.

2. Planificar las actuaciones de politica archivistica, relacionadas
con la gestién de los documentos de los organismos del SNA.

3. Coordinar la red de archivos integrados en el sistema.

4. Elaborar y difundir la normativa archivistica aplicada a los orga-
nismos del SNA.

5. Inspeccionar el funcionamiento de los archivos del SNA.

6. Actualizar el censo del patrimonio documental dominicano, las
estadisticas, el directorio de archivos y realizar cualquier otro
programa para el mejoramiento del SNA.

7. Elaborarlosinstrumentos de control delos procesos archivisticos.

8. Asignar los cédigos correspondientes a organismos del SNA.

Articulo 39. Asiento de la Comisidon de Evaluacion y Acceso de
Fondos documentales.

La Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentes
tendrd su asiento en el AGN y sus funciones administrativas estaran
adscritas a la Secretaria General.

Articulo 40. Funcion de la Junta de Coordinacién Técnica

Ademds de las funciones contenidas en la Ley General de
Archivos, la Junta de Coordinacién Técnica establecerd las normas
para la gestién de los documentos electrénicos.

CAPITULO IV
CONSERVACION DE DOCUMENTOS

Articulo 41. Conservacién preventiva
Los archivos del SNA deben implementar programas de conser-
vacién preventiva para asegurar la integridad de los documentos
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desde su creacion hasta su disposicién final. El AGN establecera
los criterios para implementar procedimientos de conservacién y
preservacion de los documentos. Las instituciones del SNA deberdn
presentar informes anuales de la ejecucién de los planes de conser-
vacion preventiva.

Parrafo I. Se entiende por conservacién preventiva el conjunto
de acciones tendentes a garantizar la preservacién del patrimonio
documental, mediante programas para lograr condiciones ambien-
tales adecuadas, procedimientos de manejo, almacenamiento, exhi-
bicién y traslado de los documentos. Para la conservacién preventiva
de los documentos se deben ejecutar las acciones siguientes:

1. Limpiar adecuadamente las instalaciones, estanterias y unidades
de conservacién.

2. Monitorear y controlar los factores ambientales de los depdsitos
(temperatura, humedad relativa, iluminacién y ventilacién).

3. Realizardiagnésticodelestadodeconservacién delos documentos.

4. Establecer planes de prevencién y respuestas ante desastres.

5. Elaborar planes de control integral de plagas, con productos per-
mitidos que no dafien, el ambiente ni los documentos.

6. Establecer procedimientos para el manejo, almacenamiento,
exhibicién y traslado de los documentos.

Parrafo II. Los documentos custodiados por los archivos se de-
ben resguardar de la humedad, altas temperaturas, la intemperie,
estar colocados en lugares adecuados y separados de objetos ajenos
a los mismos.

Articulo 42. Documentos en soportes especiales

Los archivos histéricos, por motivo de conservacién, deben crear
las secciones facticias que se requieran, a fin de preservar fotografias,
diapositivas, ldminas, dibujos, mapas, planos y otros materiales cuyo
soporte o formato requieran de un cuidado particular. Se colocard
un testigo o ficha, en el lugar de origen correspondiente, que remita
ala unidad de instalacién de la seccién creada para su conservacion
y viceversa.
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Parrafo: Los archivos centrales al hacer sus relaciones de entrega
deberdn indicar en la columna que corresponda cudles expedientes
transferidos contienen materiales en soportes especiales.

Articulo 43. Restauracién de documentos

La restauracién se refiere al conjunto de intervenciones de ca-
racter facultativo aplicadas al documento original o equivalente al
mismo, destinadas a restablecer su aspecto formal y estético para
facilitar su lectura y comprensién, segtn el principio de minima in-
tervencion, de acuerdo con la naturaleza y el estado de conservacién
del soporte, conforme con las normas de restauracién y los servicios
existentes en el pais.

Parrafo I. Los métodos aplicados en la restauracién de docu-
mentos deben ser aprobados por la Junta de Coordinacién Técnica
del SNA y supervisados periédicamente por los inspectores del SNA.

Pérrafo II. Cualquier proceso de restauracién debe tener como
principio la reversibilidad de los métodos utilizados, de modo que no
cause un dafio mayor al documento en el largo plazo.

Articulo 44. Digitalizacién y microfilmacién de documentos

La digitalizacién y la microfilmacién son medios de preservacién
y difusién de los fondos documentales. Estos procesos técnicos es-
tdn sujetos a los instructivos internos de los archivos integrantes del
SNA, una vez hayan sido homologados por el AGN. Los métodos uti-
lizados para la reproduccién digital o en microfilm, de documentos
antiguos, deben garantizar su integridad.

Parrafo. La documentacién en su soporte original considerada
de valor permanente debe mantenerse en dicho soporte, aunque se
reproduzca dicha informacién por otros medios de almacenamien-
to. En ningin caso, los originales deben destruirse, pues siempre
pertenecen al patrimonio documental de la nacién.

Articulo 45. Edificio de archivo

Los edificios de archivos deben cumplir las condiciones téc-
nicas establecidas por el AGN y las normas internacionales sobre
la materia. Para tal propdsito el Director General establecerd una
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normativa, de acuerdo con el Consejo Directivo y se integrard una
comisién mixta con las autoridades del Ministerio de Obras Piiblicas
y Comunicaciones (MOPC), aprobada por la Junta de Coordinacién
Técnica. Entre los criterios técnicos para las edificaciones de archi-
VOs se encuentran:

1. Funcionalidad archivistica y calidad arquitecténica.

2. Separar los depdsitos de las dreas técnicas y de servicios.

3. Destinar el sesenta por ciento del edificio de archivo para depé-
sitos de documentos.

4. Garantizar el desplazamiento y la seguridad del personal, asi
como la adecuada manipulacién de la documentacién.

5. Garantizar las condiciones ambientales adecuadas para la con-
servacién de los documentos

6. Poseer elementos de control y aislamiento que garanticen la se-
guridad de los acervos documentales.

Articulo 46. Depésitos de archivo

Los responsables de los archivos del SNA deben garantizar los
espacios y las instalaciones necesarias para su mejor funcionamien-
to, de acuerdo con los criterios establecidos para los edificios de
archivos.

Parrafo. Las instituciones del SNA podran establecer depdsitos
intermedios fuera de su instalacién principal, donde transferirdn la
documentacién pendiente de tratamiento archivistico, o en casos de
emergencia, conforme al presente Reglamento.

Articulo 47. Mobiliario de archivo

El disefio del mobiliario de archivo estd sujeto a las condicio-
nes propias de los documentos de acuerdo con su naturaleza: di-
mensiones, volumen y peso. Debe contar con las caracteristicas de
resistencia, solidez estructural, recubrimiento, aislamiento, segu-
ridad, distribucién para garantizar la correcta manipulacién y ade-
cuada conservacién acorde con las medidas consignadas en este
Reglamento y en las resoluciones e instructivos al respecto emitidos
por el AGN.



Proyecto de Digitalizacién
Academia Dominicana de la Historia

80 Reglamento de aplicacion de la Ley General de Archivos

Articulo 48. Archivo de Seguridad

Las instituciones del SNA creardn archivos de seguridad, dotados
de condiciones ambientales especiales y proteccién para la con-
servacién de los soportes, y, en lo posible, se deben ubicar en lugar
diferente de aquél donde se conservan los documentos originales.
Estas condiciones son establecidas mediante resolucién emitida por
el Director General del AGN. Los archivos de seguridad estédn inte-
grados por:

1. Las primeras copias de todas las reproducciones realizadas en
ejecucién de los programas del archivo correspondiente.

2. Las primeras copias de las reproducciones realizadas a solicitud
de los usuarios.

3. Cualesquiera otras que les sean remitidas para su custodia.

Pdrrafo. Los archivos de seguridad no se pueden utilizar para
consulta piblica; se restringe su utilizacién para la emisién de nue-
vas copias.

CAPITULOV
ACCBSO Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 49. Acceso a los documentos

Los titulares de archivos del SNA son responsables de garanti-
zar el acceso de los ciudadanos alos documentos bajo su custodia,
conforme a la Ley General de Archivos, la Ley de Libre Acceso a la
Informacién Piiblica y cualquier otra disposicién legal especifica.
La Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales
definird los plazos de acceso a los documentos restringidos, de
acuerdo con lo establecido por la Ley Niim. 481-08, en sus articu-
los 56 y 57.

Articulo 50. Instructivos de servicios
Los archivos centrales e histéricos del SNA deben elaborar y hacer
cumplir sus instructivos de usuarios y servicios, los cuales se colocan
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en un lugar visible y deben ser cumplidos estrictamente por los usua-
rios. Toda peticién de servicio se debe realizar siguiendo los procedi-
mientos establecidos en cada instructivo.

Articulo 51. Consulta de documentos

La consulta de documentos en los archivos del SNA se realiza
en espacios habilitados y por los medios disponibles al efecto. Los
usuarios deben cumplir estrictamente con las normas de consulta.

Articulo 52. Reproduccidn y certificaciéon de documentos

Los archivos del SNA podrédn tener servicios de reproduccién
de documentos (fotocopias, microfilm, fotografia digital) y expedir
certificaciones de informaciones contenidas en los documentos
custodiados.

Parrafo. Las solicitudes de certificacién se hardn mediante el
formulario SNA-F009, del anexo, y su expedicién se registrard en el
libro correspondiente.

Articulo 53. Reproduccion por causa de conservacién

Los documentos que presenten deterioro fisico, que impida su
uso directo, serdn reproducidos mediante un sistema que no acelere
su deterioro, permitiendo asi el acceso a las reproducciones yla con-
servacion de los originales.

CAPITULO VI
INGRESO Y SALIDA DE DOCUMENTOS

Articulo 54. Ingreso de documentos

El ingreso de documentos en los archivos histéricos del SNA se
realizard utilizando los controles administrativos que garanticen su
acceso y conservacion. Las formas de ingreso de documentos son las
siguientes:

1. Transferencias regulares.
2. Donacién o legado.
3. Compra.
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4. Expropiacion.
5. Comodato.

Articulo 55. Transferencias regulares

Esta forma de ingreso de documentos se consigna en los Articulos
14 y 21 del presente Reglamento, relativo al Archivo Central y al de
Gestién, respectivamente. La Comisién de Evaluacién y Acceso de
Fondos Documentales definira el calendario de transferencias hacia
el AGN y los archivos regionales.

Articulo 56. Donacion de documentos

La donacién de documentos es una de las formas de ingreso a los
archivos, mediante la cual una persona fisica o moral entrega de ma-
nera gratuita y definitiva documentos a una institucién archivistica
para su custodia y/o difusién. El procedimiento para la donacién de
documentos es el siguiente:

1. El donante expresa por escrito su voluntad de donar los docu-
mentos al archivo receptor. Se adjunta un inventario somero
de la documentacion, en el cual se especifica tipo documental,
contenido y fechas extremas.

2. El archivo receptor crea una comisién para evaluar la documen-
tacién y rendir un informe a la Comisién de Evaluacién y Acceso
de Fondos Documentales.

3. Unavez decidido el ingreso de los documentos, el archivo recep-
tor procede a dar entrada a los mismos en el Libro de Ingreso,
bajo el control de la Unidad de Admisién. A este fin, se utilizard el
Acta de Donacién SNA-F010, del anexo.

4. Concluido el proceso del ingreso de la donacién, se designard
con el nombre acordado entre los donantes y el receptor.

Articulo 57. Recepci6n de publicaciones

Las publicaciones oficiales, como la Gaceta Oficial, los boletines
de las cdmaras legislativas y de los ministerios, se deben remitir a la
Hemeroteca del AGN.

Parrafo. El plazo para que los editores nacionales depositen sus
publicaciones en la Biblioteca del AGN es de treinta (30) dias o un
mes, a partir de la fecha de la edicién de las mismas.
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Articulo 58. Compra de documentos

La compra de documentos se hard conforme a un estudio ya una
valoracion previa, con la aprobacién de la Comisién de Evaluacién
Yy Acceso de Fondos Documentales, la cual autorizard al Director
General del AGN para su ejecucién. La compra se hard de acuerdo
con las normas establecidas por las leyes vigentes sobre la materia.

Articulo 59. Expropiacién de documentos

Elingreso de documentos por expropiacion se realizara cuando
el AGN se entere, por cualquier medio, de que un archivo priva-
do de valor histdrico se encuentre en condiciones de riesgo, que
impliquen destruccién, pérdida o deterioro total o parcial de los
documentos. En tal caso, se designard una Comisién que se encar-
gue de hacer las comprobaciones del estado de conservacion de los
documentos.

Parrafo. El Director General del AGN orientard al propietario del
archivo a tomar las medidas necesarias de conservacién y organiza-
cién de la documentacion, para lo cual el propietario podrd contar
con la asesoria del AGN. En caso de que este no obtempere, se proce-
derd a la adquisicién por compra, donacién o expropiacién de dicho
acervo documental. La expropiacién realizada se anotard en un regis-
tro que estard bajo el control de la Unidad de Admisi6én del archivo
correspondiente.

Articulo 60. El comodato

El comodato es un contrato por el cual una persona fisica o moral
entrega gratuitamente documentos a un archivo del SNA para su cus-
todia y difusién, con la especificacién de la accesibilidad y el plazo de
devolucién de los mismos. Esta forma de ingreso de documentos se
efectia de la siguiente manera:

1. El archivo receptor debe informar a la Comisién de Evaluacién
y Acceso de Fondos Documentales la propuesta de suscribir un
convenio de comodato, para que esta emita su opinidn.

2. La Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales
procede a evaluar los documentos objeto del contrato.
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En caso de opinién favorable, la Comisién de Evaluacién y Acceso
de Fondos Documentales autoriza la elaboracién del contrato,
por parte del archivo receptor.

El archivo receptor lleva un registro de los documentos recibidos,
en el cual se hace constar las condiciones de acceso y la fecha de
devolucién acordada en el convenio.

Articulo 61. Salida de documentos

Para la salida temporal de documentos histdricos o administrati-

vos, se debe seguir el procedimiento siguiente:

La entidad o persona fisica interesada solicitard por escrito al ti-
tular del archivo correspondiente el préstamo de los documentos
de su interés.

El archivo correspondiente tramitard la solicitud al Director
General del AGN.

Aprobada la solicitud, en caso de documentos histéricos, se procede-
rd ala tasacién de los mismos, por personal calificado para tales fines.
El solicitante, de ser requerido por el AGN, debe contratar una
péliza proporcional al valor estipulado en la tasacién, que asegu-
re la documentacién durante su permanencia fuera del archivo.
El Director General del AGN autorizard por escrito la salida de
los documentos. Los gastos de embalaje y transporte corren a
cargo del solicitante y estos se deben realizar por una empresa
especializada o por el personal de archivo, que garantice que los
documentos estén debidamente protegidos.

Los documentos serdn retirados por personal debidamente
acreditado, mediante carta de entrega suscrita por el encargado
del archivo y la parte solicitante. La entidad prestataria har4d una
copia de seguridad de los documentos solicitados, cuyo costo
asumira el solicitante.

Silos documentos objeto de préstamo estdn destinados a ser ex-
hibidos, las condiciones de su exposicién deberén ser aprobadas
previamente por el AGN.

Los préstamos de documentos se asentardn en un registro bajo
custodia del Departamento o drea de Referencia del Archivo
correspondiente.
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Parrafo I. Los préstamos internos de documentos estaran sujetos
alos instructivos elaborados para tales fines, conforme al formulario
SNA-F011, del anexo y al Libro Registro correspondiente.

Parrafo II. La solicitud de préstamos externos de documentos se
cursard por ante el Director General del AGN, quien la someterd a la
Comisién de Evaluacién y Acceso de Fondos Documentales para su co-
nocimiento. A tales fines, se utilizara el formulario SNA-F012, del anexo.

Parrafo III. La salida definitiva de documentos de los archivos
del SNA se realizard por transferencia o eliminacién. Ambas for-
mas estdn consignadas en los Articulos 12, 13, 14 y 20 del presente
Reglamento.

CAPITULO VII
REGIMEN DE PERSONAL

Articulo 62. Deberes del personal de archivo

Los servidores ptiblicos del SNA estardn sometidos al régimen
legal vigente y deberdn cumplir los requisitos exigidos de acuerdo
con la naturaleza del cargo y las funciones propias del trabajo a desa-
rrollar en cada archivo.

Péarrafo. La conducta de los archiveros debe responder a los c6-
digos de ética profesionales definidos por las instituciones, el SNA y
por las asociaciones profesionales del ramo.

Articulo 63. Categorizacion del personal

El personal de archivo se clasificaré en técnico y administrativo. Es
personal técnico el que tiene a su cargo la aplicacién de los principios y
las tareas archivisticas que hacen efectiva la gestién documental y admi-
nistrativo, el que sirve de apoyo al buen funcionamiento de los archivos.

Pérrafo. El personal técnico y administrativo serd clasificado en
categorias ocupacionales, de acuerdo con la definicién de puestos y
funciones establecidos de comtin acuerdo por el AGN y el Ministerio
de Administracién Publica.
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Articulo 64. Formacién del personal

El AGN propiciara acuerdos con el Ministerio de Administracién
Publica y otros organismos del Estado para impulsar programas de
formacién en archivistica al personal de los archivos del SNA; asi
como programas de capacitacién desarrollados por si mismo o en
asociacion con otras instituciones educativas.

Parrafo. La Junta de Coordinacién Técnica podra hacer propues-
tas para el desarrollo de programas de formacién profesional a nivel
universitario, a través de la MEECYT o recomendar programas ya
existentes.

Articulo 65. Responsabilidad al término de funciones

Los servidores piiblicos responsables de los archivos, al cesar
sus funciones, entregardn los mismos al nuevo titular, debidamente
inventariados, conforme con las normas y los procedimientos que
establezca el AGN, sin que implique exoneracién de responsabilidad
en caso de irregularidades.

CAPITULO VIII
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 66. De la inspectoria

El Departamento del Sistema Nacional de Archivos e Inspectoria
realizaréd inspecciones periédicas para garantizar la conservacién e
integridad del patrimonio documental y rendiré los informes y las
recomendaciones que sean necesarios. Establecerd plazos para co-
rregirlas irregularidades ylas violaciones a la Ley General de Archivos
y el presente Reglamento.

Articulo 67. Procedimiento ante violaciones

Las irregularidades y violaciones que afecten el patrimonio do-
cumental y los demds bienes del SNA serdn objeto de las sanciones
previstas en las leyes. A este fin, el Departamento del Sistema Nacional
de Archivos e Inspectoria proceder4 de la forma siguiente:
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1. Realizard la investigacién correspondiente, que incluird interro-
gatorios, fotografias, videos y cualquier otro elemento de prueba
necesario para tipificar la infraccién.

2. Levantard Acta de Infraccién conforme al formulario SNA-F013,
del anexo.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Articulo 68. Alcance de las resoluciones del AGN

Las resoluciones de caracter técnico-administrativo, dictadas
por el Director General del AGN, tienen la fuerza de aplicabilidad
juridica complementaria, tanto de la Ley General de Archivos Num.
481-08, del 11 de diciembre de 2008, como del presente Reglamento.

Articulo 69. Obligatoriedad del reglamento

Este Reglamento es de cardcter obligatorio y por tanto deroga
toda disposicién de igual jerarquia que le sea contraria y entrard en
vigencia al dia siguiente del decreto contentivo del mismo. A partir de
la promulgacién del presente Reglamento, las instituciones priblicas
tendrdn un plazo de dos (2) ahos para su implementacion, y las priva-
das incorporadas al SNA, dispondrén de tres (3) afios.

Articulo 70. Expurgos y transferencias en curso

Las instituciones que conservan grandes voliimenes de docu-
mentos y que no hayan realizado la evaluacién correspondiente de-
beran iniciar la misma identificando las series que cumplen con los
requisitos minimos de la ley para su conservacion permanente. Estas
serdn transferidas de acuerdo con el calendario establecido. Las de-
mads series de documentos podran ser sometidas en propuestas de
expurgo a las instancias institucionales y del SNA competentes.

Articulo 71. Suspensién temporal de transferencias
Dada la disponibilidad limitada de espacio en los depésitos del
AGN, quedan suspendidas las transferencias, salvo aquellas autorizadas
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por la Direccién General del AGN. Esta avisard mediante Resolucién el
reinicio de las transferencias regulares.

Articulo 72. Anexos del Reglamento
Los anexos que siguen forman parte del presente Reglamento,
cuyo contenido presentamos a continuacién:

SNA-F001:
SNA-F002:
SNA-F003:
SNA-F004:
SNA-F005:
SNA-F006:
SNA-F007:
SNA-F008:
SNA-F009:
SNA-F010:
SNA-FO11:
SNA-F012:
SNA-F013:

Formulario para Repertorio de Series

Formulario para Descripcién Archivistica
Formulario para Identificacién y Valoracién
Formulario para Tabla de Retencién

Formulario de Acta de Eliminacién

Formulario para Transferencias al Archivo Hist6rico
Formulario para Transferencias al Archivo Central
Formulario para la Descripcién de Fondos y Colecciones
Formulario para Solicitud de Certificacién
Formulario de Acta de Donacién

Formulario para Solicitud para Préstamo Interno
Formulario para Solicitud de Préstamo Externo
Formulario de Acta de Infraccién
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ANEXOS
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

FORMULARIO PARA REPERTORIO DE SERIES

SNA-F001
Nombre serie documental

Organo productor

Tﬂ‘tie Fechade | Fechade
Afios|Fecha de g en%lr alide Signaturas| salidapor | salida por | Observaciones
ingreso |°  tada transferencialeliminacion,
Instructivo

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Se consignard el titulo de la serie.
Se sefialara el sujeto productor y la oficina productora.
Se asignaran los afos de la serie.
Se especificard la fecha en que se recibi6 la serie.
Se consignaré el niimero de entrada que tiene la serie en el Libro
de Registro General de Entrada.
Se asignara la signatura topogréfica de la serie para su ubicacién
en el estante.
Se anotard la fecha en que se realiza la transferencia.
En caso de eliminacién se especificard la fecha en que se realiza.
Observaciones.
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ARrcHIVO GENERAL DE LA NACION

FORMULARIO PARA DESCRIPCIGN ARCHIVISTICA

SNA-F002

1 AREA DE IDENTIFICACION

1.1 Cédigo de referencia: DO AGN

1.2 Titulo:

1.3 Fechas extremas: 1.4 Nivel de descripcién:
o Unidad de Instalacién o Serie)
o Unidad documental compuesta (Expediente)
0 Unidad documental simple (documento)

1.5 Volumen:

2 AREA DE CONTEXTO

2.1 Nombre del productor.

3. AREA DE CONTENIDOY ESTRUCTURA

3.1 Alcance y contenido:

[ [ I

4 AREA DE CONDICIONES DE ACCESO

4.1 Caracteristicas fisicas 4.1.1 Estado de B R M
conservacion:
4.1.2 Idioma: 4.1.3 Letra,
4.1.4 Software
4.1.5 Hardware

5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

5.1 Unidades de descripcién relacionadas
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6. AREA DE PUNTOS DE ACCESO

6.1 Descriptores onomasticos:

6.2 Descriptores de materia

6.3 Descriptores geograficos

6.4 Descriptores institucionales:

7. AREA DE NOTAS

7.1 Notas:

8. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

8.1 Descripcion realizada por:

8.2 Fecha de la descripcién

Instructivo

La descripcién archivistica en sus diferentes niveles estd fun-

damentada en la Norma Dominicana de Descripcién Archivistica,
en los diferentes instructivos correspondientes y en la Norma
Internacional General de Descripcién Archivistica ISAD (G), persi-
gue varios propgésitos:

»

Garantizar descripciones consistentes y apropiadas.

Facilitar la recuperacién y el intercambio de informacién e inte-
grar la descripcién de diferentes archivos en un sistema unifica-
do de informacidn.
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» Interconectar los distintos niveles de descripcién sin repetir
informacién.

La unidad fundamental de descripcién es el fondo o conjunto de
documentos, orgdnicamente creados y/o recibidos, por una institu-
cién, un particular y una familia en el desarrollo de sus funciones,
respetando el principio de origen y procedencia, sin tener en cuenta
la forma o el soporte, usados.

La descripcion multinivel se sustenta en la norma ISAD (G). A
través de la combinacién de sus 26 elementos se puede reconstruir la
descripcion de cualquier unidad documental, a cualquier nivel y la
formacién de todos los instrumentos de descripcion.

La recuperacién de informacién se consigue por medio de la
creacion de «puntos de acceso» que deben reflejar el principio de
procedencia.

Las 4reas en que se distribuyen los 26 elementos de descripcién
de laISAD- (G) son:

» AREA DE IDENTIFICACION

» ARFA DE CONTEXTO

e AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

e AREA DEACCESOY UTILIZACION

e AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA
e AREA DE PUNTOS DE ACCESO

e AREA DE NOTAS

e AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

1. AREA DE IDENTIFICACION

Se incluye informacién esencial para identificar la unidad de

descripcion.

1.1 Cédigo de Referencia: Cdodigo del pais que segtin la Norma ISO
3166 es DO, mads el cddigo del archivo y el conjunto de letras y
numeros con los que se identifica y localiza en el depésito.
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N (nave)

E (estante)

A (anaquel)

Signatura (expediente y legajo)

Ejemplo: DO AGN FONDO N -E- ATOPOGRAFICO

DO:wveasviin Cédigo de pais

121\ [Em— Siglas de archivo

o Numero de depdsito

| SR Niimero de estante

A, Ntimero de anaquel

Signatura...... Numero de legajo, de expediente, niimero de inventa-
rio topogréfico.

1.2 Titulo: Denomina la unidad de descripcién. Se refleja el titulo
que representa a la serie documental.

Consignar el titulo formal, asignarle un titulo conciso, de acuer-
do con las reglas de descripcién multinivel y las normas nacionales.

En caso necesario, si el titulo formal es largo, este se puede abre-
viar siempre que no se pierda informacién esencial.

Cuando se utilice un titulo atribuido, se deberd incluir en los
niveles inferior y superior el nombre del productor. Se puede incluir,
por ejemplo, el nombre del autor del documento; asf como un térmi-
no que indique el tipo documental de la unidad de descripcion y, en
su caso, alguna expresion que refleje la funcion, actividad, objeto, la
ubicacién o el tema.

Distinguir entre los titulos formales y los atribuidos, de acuerdo
con las normas nacionales o idiomadticas. Ejemplo:

Ayuntamiento Real de Bayaguana (Fondo)
Alcaldia Municipal de Bayaguana (Seccién)

Expedientes de causas civiles (Serie)

Ejemplos: Series documentales
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Expedientes de presupuestos ordinarios del Ayuntamiento de Santo
Domingo.

Expedientes de ventas de terrenos.

Expedientes sobre venta de esclavos

Expedientes sobre nombramientos de alcaldes.

Actas de las audiencias del Tribunal de Primera Instancia de Puerto
Plata.

1.3 Fechas: Identificar y consignar las (s) fecha (s) de la unidad de
descripcion. Se cumplird tanto para series como para expedien-
tes y se indica la fecha inicial y la dltima que abarca la docu-
mentacion que se describe. Para cada descripcién, consignar, al
menos, uno de los siguientes tipos de fechas, el mds adecuado a
la documentacién y al nivel de descripcién.

e La (s) fecha (s) en la (s) que el productor acumulé los documen-
tos en el ejercicio o desarrollo de su actividad.

* La (s) fecha (s) de produccién de los documentos: Aqui se in-
cluyen las fechas de las copias, ediciones o versiones, anexos u
originales de las unidades documentales producidas con ante-
rioridad a su acumulacién.

e Precisar el tipo de fecha utilizado. De acuerdo con las normas
nacionales pueden emplearse e identificarse otras fechas.

Consignar, segtn los casos, una sola fecha o un intervalo de fe-
chas la cual debe entenderse siempre como inclusive, a no ser que la
unidad de descripcidn sea un archivo corriente o parte de él.

Ejemplos:

1844-10-25 (Expedientes que abarquen una sola fecha).

1861-1962 (Se coloca la primera y tltima fecha contenida en el
expediente).

Primero el afio, luego el mes y por tltimo, el dia
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Ejemplo: 1862-03-29 / 1962-04-12

1885-1898 predominante 1887-1896

[1925] - 07- 26 / 1927-04-11 (Para fechas confusas, borrosas, ilegibles
se colocard la fecha entre corchetes).

1.4 Nivel de descripcion: Identificar y consignar el nivel de organiza-
cion de la unidad de descripcién.

Ejemplos:

Fondo

Sub-fondo

Serie

Sub-serie

Unidad documental compuesta / expediente
Unidad documental simple / documento.

Se recomienda utilizar los niveles de fondo, serie, unidad simple
y compuesta, respetando la norma por medio de los nimeros que
indican el nivel.

1.5 Volumen y Soporte de la Unidad de descripcién (Cantidad, ta-
mafio, dimensiones). Identifica la extensién fisica con el niimero
exacto de libros, legajos, expedientes y documentos, segiin el
nivel que se esté describiendo.

Consignar el volumen de la unidad de descripcién especificando
el nimero de unidades fisicas en cifras ardbigas y la unidad de me-
dida. Especificar el soporte o soportes de la unidad de descripcién.

Alternativamente, consignar los metros lineales de estanteria o
los metros ciibicos de almacenamiento de la unidad de descripcién.
Si el volumen de la unidad de descripcién se especifica en metros
lineales y se considera conveniente afiadir informacion adicional,
esta debe figurar entre paréntesis.
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Ejemplos:

2000 expedientes

250 fotografias

27 kilémetros de documentos
30 metros lineales

Soporte: Se indica el soporte de la serie o de los documentos
cuando no estén en el soporte tradicional de papel, ejemplo: micro-
film, bases de datos, etc.

2. AREA DE CONTEXTO

Cierta informacion de esta drea, por ejemplo, el nombre del o de
los productor (es) y la historia institucional/biogréfica se puede, en
determinadas aplicaciones, incluirse en los correspondientes fiche-
ros de encabezamientos autorizados.

2.1 Nombre del o de los productor(es): Sirve para identificar al pro-
ductor o productores de la unidad de descripcion.

Designar el nombre de la(s) entidad(es) o persona(s) fisica (s)
responsable(s) de la produccién, acumulacién y conservacién de
los documentos de la unidad de descripcion. El nombre se deberd
especificar de manera normalizada, de acuerdo con las normas na-
cionales e internacionales y con los principios de la ISAAR (CPF).

Ejemplos:
Juzgado de Primera Instancia de Samana
Coleccién de documentos José Gabriel Garcia

2.2 Historia Institucional / Resefia biografica
Asignar brevemente cualquier dato significativo sobre el origen,

evolucién, desarrollo y la funcidén de la entidad (o entidades) o sobre
la vida y el trabajo de la (s) persona (s) fisica (s) responsable (s) de la
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produccién de los documentos. En el caso de que exista informacién
adicional en alguna publicacién, citar dicha fuente.

Las 4reas de informacién de la ISAAR (CPF) contienen informa-
ciones especificas que pueden ser incluidas en este elemento. Para
personas o familias, consignar datos como nombres completos y
titulos, fechas y lugares de nacimiento y fallecimiento, sucesivos
domicilios, actividades, empleos o cargos, nombre original, otros
posibles nombres y acontecimientos significativos.

2.3 Historia Archivistica:

Sefialar los traspasos sucesivos de propiedad, responsabilidad
y/o custodia de la unidad de descripcidn e indicar aquellos hechos
que hayan contribuido a conformar su estructura y organizacién
actual, por ejemplo, la historia de su organizacién, la produccién de
instrumentos de descripcién contemporédneos, la reutilizacién de los
documentos para otros objetivos o las migraciones de formatos.

Precisar, en el caso de que se conozcan, las fechas de estos
hechos. Si se desconoce la historia archivistica, indicar este dato.
Opcionalmente, si la unidad de descripcién se transfiere directa-
mente desde el productor, no consignar la historia archivistica, pero
hacer constar la forma de ingreso.

2.4 Forma de ingreso:

Indicar el origen de la unidad de descripcién, la fecha y/o el
modo de adquisicién, siempre que no se trate, en todo o en parte, de
informacién confidencial. Si el origen se desconoce, consignar este
dato. Opcionalmente, afiadir niimero de acceso o cédigos.

Ejemplos:
Transferida por la Presidencia de la Reptiblica en septiembre de 2004.
Adquirida por el Archivo General de la Nacién en octubre de 2001.
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3. AREA DE CONTENIDOY ESTRUCTURA

3.1 Se brinda informacién relativa al objeto, organizacién y valor
potencial de la unidad de descripcion.

Se especifica la estructura a la que pertenece el nivel que se des-
cribe, sefialando direccién, seccién, subseccién y negociado, segin
aparezca en la documentacién.

Se sefiala el nimero que tiene la serie en el cuadro de clasifica-
cién. Este iltimo aspecto no lo recoge la norma, pero se considera
importante porque es un instrumento agil que permite una rdpida
recuperacion de la informacién.

3.2 Alcancey Contenido: Ofrece informacion necesaria para apreciar
el valor potencial de la unidad de descripcién. Permite una visién
de conjunto (por ejemplo periodos de tiempo, ambito geogréfi-
co) y realiza un resumen de contenido (por ejemplo, tipos docu-
mentales, materia principal, procedimientos administrativos y la
existencia de originales y c